
　施設等利用費（認可外保育施設）オンラインでの請求方法について

(事前準備)オンライン請求には以下のものが必要です

　● 利用した保育施設等が発行した「領収証兼提供証明書」（領収証と提供証明書に分かれている場合もあります）の画像データ

  請求する期間の証明書が全て揃っていることを確認してください。

  証明書の添付が無い場合、請求を受け付けることはできません。

　● お振込み先の口座情報

（注意）認定保護者名義と異なる口座を指定する場合は、「委任状」に必要事項を記入してから画像を撮影してください

入力は１人のお子さんにつき１回ずつ必要です。きょうだい分の請求はそれぞれで入力してください。



○電子申請入力手順

令和８年度用請求の最初の画面 ①　下図の方法でログインもしくは 新規アカウント登録

②　新規登録 or ログインを行い、利用規約に同意して「申請に進む」

初めて申請する場合は、アカウン

トの新規登録が必要です



　③「郵便番号」と「住所」の入力 ④　今回請求する期間を選択

　　※令和８年７～９月 と 令和８年１０～１２月 のように２つは選択できません

入力後、

「一時保存して、次へ進む」を

押すと次の画面に移動します

選択後、

「一時保存して、次へ進む」

を押すと次の画面に移動します



　⑤　認定をすでに受けていること、審査に関する同意の欄を確認 ⑥　認定保護者の氏名を入力

（注意）「認定保護者」は施設等利用給付認定を受ける際に申請書に記載された保護者です。

施設等利用給付認定通知書の保護者欄に記載されています。

請求についてのご案内にも表示していますので、必ずご確認ください。



　⑦　認定保護者の生年月日と連絡先を入力 ⑧　認定子ども＝請求の対象となる子どもの氏名を入力

　連絡先を認定保護者以外の方にする場合は、番号の後に続柄を入力してください 　１回の請求では１名分のみ入力可能です。

（例：認定保護者は父だが、連絡先を母にしたい場合は（母）と入力） 　きょうだいがいる場合はそれぞれで入力が必要です



　⑨　子どもの生年月日、認定番号などを入力 ⑩　利用した認可外保育施設等の名称を入力

「認定番号」は認定を受けた際に市から発行される認定通知書に記載されています。請

求についてのご案内にも記載されていますのでご確認ください。



　⑪　市からの給付金の振込先として希望する口座を選択

　◎前回の振込先の場合 　○公金受取口座の場合

　振込先の口座名義と認定保護者の名前が同じ＝ 同じ

　振込先の口座名義と認定保護者の名前が違う＝ 異なる　→ 必ず  委任状 を添付！！

公金受取口座のご登録が市の担当課で確認できない場合は、お振込みができませんの
で、現在の登録状況を必ずご確認ください。

※注意（特に誤りが多い箇所です）

きょうだいや他の無償化制度（大分市にこにこ保育支援事業など）あるいは児童手当で市

から給付を受けていた場合でも、今回請求する子ども本人についての施設等利用費の請求

が初めての場合は「前回の振込先」は選択できません。



　振込先の口座名義と認定保護者の名前が異なる場合は「委任状」に記載の上、画像データを添付してください

　委任状の様式は大分市ホームページに掲載しています。

「委任者」は認定保護者、「受任者」は振込先口座として指定する口座の名義人

です。

振込先口座の情報も含めて全て記入をお願いします。押印は不要ですが、必要な

項目の記載がないなど、内容に不備がある場合は再提出をお願いすることがあり

ます。



　⑫　請求する期間の選択と領収証兼提供証明書を添付

　原則として３か月ごとに請求手続きをおこないますので、３か月分の領収証兼提供証明書がお手元にあることを確認してください。

　領収証兼提供証明書を紛失した場合は、利用した保育施設へ再発行を依頼してください。

「追加する」を選択

　該当月を選択（下図は令和８年１０～１２月のものです)



「領収証兼提供証明書」の例

添付する証明書の月（上記の例では１０月分）と請求する月が合っていることを必ずご確認ください。

１０月を選択しているのに、画像が１１月分になっている場合など、誤りがあると再提出をお願いすることがあり

ます。



　⑬　認可外保育施設へ支払った保育料を入力

（参考）領収証と提供証明書に分かれている場合の保育料の記載場所

「月額保育料」は領収証兼提供証明書の中段「特定子ども・子育て支援利用料の領収金

額」に記載されています。日用品、文房具、行事参加費、食材料費などは給付対象外な

ので、記載しないでください。



（該当する方のみ）在籍している認可外保育施設以外に一時預かり事業や病児保育 ⑭　請求額を入力

子育て援助活動支援事業（ファミリー・サポート・センター事業）を利用した場合は

（ｂ）欄にその利用料を入力

施設に支払った保育料と給付上限額を比較して低い方の金額が支給対象です。

（注意）給付の上限額が引き上げられていますのでご確認ください。

令和８年９月利用分まで

新２号認定（３～５歳児クラス）：３７，０００円

新３号認定（０～２歳児クラス）：４２，０００円

令和８年１０月利用分から

新２号認定（３～５歳児クラス）：４０，３００円

新３号認定（０～２歳児クラス）：４５，７００円

(b)欄は在籍する保育施設の保育料が給付上限額を超えて

いる場合は入力不要です。



　⑮　支給額を確認 入力内容を基に自動計算された支給額が表示されますので、誤り等が無いかをご確認ください。

　（最後に）領収証兼提供証明書などの画像データが鮮明か？正しい月の証明を添付しているか？をご確認ください。

以上で入力は終わりです。

市の担当者が内容を確認して、不備などがある場合は「差し戻し」の処

理を行うことがあります。

登録されたメールアドレスに通知を送付しますので、内容をご確認の上、

再提出をお願いします。

入力方法などで不明点がある場合の連絡先

大分市子ども入園課管理担当班 （直通）０９７－５３７ー５７８９


