
　☆３カ月分の書類 (領収証兼提供証明書(もしくは 領収証 と 提供証明書) が揃ってから、申請してください！！

　(認定期間等の都合上、１～２か月分の請求を行う場合は例外としてOKです！！)

○電子申請入力手順

　・ホームページのリンク場所



　・下図のように 電子申請 の画面に移動！ 　・新規登録 or ログインを行い、利用規約に同意し「申請に進む」をクリック！

をクリック！

初めて申請する場合は、

アカウントの新規登録

が必要です！！



　・「郵便番号」と「住所」の入力を行う！ 　・今回申請する期間を選択してください

　　(１つしか選択できません！！

　　※令和８年７～９月 と 令和８年１０～１２月 のように２つは選択できません！！)

郵便番号を入力すると、

自動で住所の入力が

されます！！

※番地、マンション名
等は入力をお願いしま
す！！

入力後、

「一時保存して、次

へ進む」

を押すと次の画面

に移動します！！

選択後、

「一時保存して、次へ進

む」

を押すと次の画面に移動

します！！



　・「新２号(もしくは新３号)認定を取得済みであるか」、「同意項目」を確認してください！！

この「同意項目」は、

紙の請求書にいつも記載し

ていたものになります！



　・認定保護者 の情報を入力してください！！

電子申請画面にもある通り、

紙の請求書に印字している

保護者の氏名が

「認定保護者」となります！

「認定状況一覧」や

「送付分一覧」の

保護者氏名が認定保護者にな

ります(不明の場合、在籍する

施設にご確認ください)！！



　※ミドルネームについて

　ミドルネームを入力する際は、ミドルネームを(　)で囲む必要はありません

　下図の例)で実際に入力する場合、　ベース　太郎　と入力してください！！



　・認定子どもの情報を入力してください！！

年 を入力してから、カレンダーの

ボタンを押すと早くで入力できま

す！！

例) ２０２３年 １０月 ２０日の場

合、２０２３ と入力し、カレンダー

ボタンを押して月日を選択！！



　・施設名を入力してください！！

「認定状況一覧」や

「送付分一覧」、紙の請求書

に 認定番号 を記載していま

す！！！

紙の「請求書」に印字してい

る 施設名 もしくは、

「送付分一覧」に印字してい

る施設名を入力してくださ

い！！



　・振込先を選択・入力してください！！

　◎前回の振込先の場合 　○公金受取口座の場合

　振込先の口座名義と認定保護者の名前が同じ＝ 同じ 　注釈のとおりとなりますので、一度登録があるかご確認の上、選択してください！！

　振込先の口座名義と認定保護者の名前が違う＝ 異なる 　→ 必ず  委任状 を添付してください！！

「きょうだいが請求したことがある場合」

上の子は請求したことあり。

下の子は初めての請求。

この場合、上の子と同じ振込先口座が良い場合でも、下の子 が初めて請
求する場合は、「前回の振込先」は選択できません！！



　○今回初めて もしくは 振込先の変更の場合 　委任状は、利用する施設、大分市HPに様式があります！！

　振込先を変更する➡ 変更後の口座名義＝認定保護者  の場合 は委任状不要

　振込先を変更する➡ 変更後の口座名義 が 認定保護者のものでは無い 場合 は委任状必要



ここから繰り返し項目となります！！

　該当月を選択！！（下図は令和８年１０～１２月のものです)

　・請求データを入力してください！！

　今回は例として、令和８年１０～１２月分を表示しています！

　「追加する」を押して、入力項目を表示してください！

　下の図のようになります！！



　領収証兼提供証明書（領収証 と 提供証明書 に分かれたものでも可)を 　領収証兼提供証明書（もしくは 領収証 と 提供証明書)を

 添付する前に確認してください！！  添付してください！！

　金額や、日数の入力について

　①～⑤の順に入力を進めてください！！（内訳の番号 は項目の番号に対応しています)

　★添付する資料について

　添付する資料は　必ず１枚ずつ　添付をお願いします！！

　領収証 と 提供証明書　に分かれている場合は、それぞれ添付する場所がありますので、

　該当の場所に添付をお願いします！！(二つ並べて写真に撮ることが無いようお願いします)

　※文字が不鮮明になる原因となります！！

領収証兼提供証明書、
領収証、
提供証明書
の様式の表題はこれです！！

（表題が左図のものでないものを添付

された場合はお支払いができませ

ん！！)
領収証 と 提供証明書 をお持ちの場合

は、必ず 提供証明書の添付をお願いしま

す！！

添付されていないとお支払いができませ

ん！！



　領収証兼提供証明書の場合

　③ 対象額(b)について 

　令和８年９月まで　４５０円 ×利用日数

　令和８年１０月から ４９０円 ×利用日数

　ですので、説明文をよく見て計算してください！！(令和８年９月までは ４５０円×利用日数  と表示)



　領収証 と 提供証明書 の場合

　③ 対象額(b)について 

　対象額については、「領収証兼提供証明書」の場合と同様です！！



　④と⑤について(ここから「領収証兼提供証明書」と「領収証、提供証明書」 どちらも同じです！！）

　⑤ 請求額について(上限額が変わります)！！

　新２号認定(３歳児クラス以上) 　新３号認定(２歳児クラス以下)

　令和８年９月まで　１１,300円 　令和８年９月まで　１６,300円

　令和８年１０月から １２,300円 　令和８年１０月から １７,７00円

　ですので、説明文をよく見て計算してください！！

　★金額の入力は請求する月分追加してください(最大３つ＝３カ月分まで)

　例) 令和８年１０～１２月 の期間で、１０月と１１月を請求する場合は２つ

ここまでで繰り返し項目終了となります！！



　・入力された金額の総支給額を表示します！！(３カ月分請求する場合はその合計を表示)

　・最終確認をお願いします！！

　下図に加えて、領収証兼提供証明書(もしくは 領収証 と提供証明書)が鮮明であるかの確認もお願いします！！

　以上です！！


