
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公告・指名通知・見積依頼の際に
案件ごとに電子契約の利用案内 

 
電子契約による契約締結を選択 
する場合は、「電子契約サービス 
利用申出書」を契約担当部署 
に提出 
※電子契約を希望しない場合は、 

紙契約となります。 

 契約書データをアップロード 契約書データの内容確認・署名 

 署名（契約処理完了） 

 契約書データをダウンロード・
保存 

≪大分市≫ ≪事業者 様≫ 

※変更契約 

電子契約で変更契約を行う場合は、「電子契約サービス

利用申出書」は不要ですので、「３」の手続きからとなりま

す。 

 

 
署名依頼メール 

（電子契約サービスから） 

署名依頼メール（電子契約サービスから） 

署名完了メール（電子契約サービスから） 


