
措置状況報告書 

監査の名称：令和７年度 定期監査 

部 局 名：消防局 

指摘事項等 措置内容又は措置方針等 備 考 

［通信指令課］ 

（１）収入事務について 

ア 収入事務が適正でないもの 

大分市財務規則の規定では、収

入命令者は納入すべき金額等を調

査し、その調査が適正であると認

めるときは収入の決定をしなけれ

ばならないとされている。 

しかしながら、納入すべき金額

等を調査せずに収入の決定を行っ

ているものが見受けられた。 

    今後は、規則に従い適正な事務

処理をされたい。 

 

イ 収入事務が適正でないもの 

    大分市財務規則の規定では、歳

入に関する分担金、負担金及び寄

附金の決定に関することは、財務

部長に合議しなければならないと

されている。 

    しかしながら、負担金の決定に

おいて、財務部長の合議を受けて

いないものが見受けられた。 

    今後は、規則に従い適正な事務

処理をされたい。 

 

［東消防署］ 

（１）収入事務について 

ア 収納金納付簿の首標金額を訂

正しているもの 

   大分市財務規則の規定では、証

拠書類の金銭及び物件の首標数字

は訂正することができないとされ

ている。 

   しかしながら、収納金納付簿に

おいて、首標金額を訂正している

ものが見受けられた。    

    今後は、規則に従い適正な事務

処理をされたい。 

 

［通信指令課］ 

（１）収入事務について 

  ア ご指摘のありました件につき

ましては、複数人によるチェッ

ク機能を働かせ、納入すべき金

額等を調査し収入の決定をする

こととしました。 

    今後は、規則に従い適正な事

務処理に努めます。 

 

 

 

 

 

  イ ご指摘のありました件につき

ましては、大分市財務規則の規

定に基づき、財務部長へ合議を

し、事務処理の是正を行いまし

た。 

    今後は、規則に従い適正な事

務処理に努めます。 

 

 

 

 

 

［東消防署］ 

（１）収入事務について 

  ア ６月１０日に、東消防署全職

員を対象として、回覧レポート

により「公金取り扱い事務の基

本マニュアル」の研修を実施し

ました。 

また、再発防止対策として、

「誤記の訂正要領」をラミネー

ト加工した下敷き（しおり）を作

成し、収納金納付簿に備え付け

ました。 

今後は、同要領に基づき適正

な事務処理を行います。 

 

 

 

 

 

 


