
概要（給水管取付工事立会）

➀対象者
・大分市から指定を受けている指定給水工事業者のみ申請可

②対象工事
・新設工事のうち給水管敷設工事が必要となるもの
・舗装先行
・団地配管（開発行為に関わるものはオンライン不可）
※当面の間は、事務処理・連絡ミス等を防ぐため、給水審査をオンライン申請で受付
したもののみを対象とします。

③提出書類
・道路占用許可書
・完納証明書

給水管取付工事立会申請について
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・工事希望日の3日前までに提出書類を添付し申請をお願いします。それ以外は窓口での受付にな

ります。

※工事が土日祝日または連休明3日以内に工事をする場合、直前の営業日から3日前（土日祝日

を除く）

・一つのファイルサイズは１０MBを超えないようにお願いします。

※10MB以上の場合送信できない可能性があります

・添付書類は,全てPDFの電子データに変換してください。

・添付する各ファイル名は必ず申請書等の名称にしてください。（例：道路占用許可書,納付書）

・立会日確定のご連絡はメールか電話により連絡致します。

・申請内容に不備等があった場合は担当からメールか電話により連絡致します。

担当の指示に従ってください。

注意事項（給水管取付工事立会）
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・メールアドレスの入力欄については、ログインアドレスと同一のものを使用してください。

・迷惑メールフィルターを設定している方は「@mail.graffer.jp」のメールアドレスが

受信できるように設定してください。

・給水工事完了後の図面、数量集計表、工事写真は1週間以内に提出、提出は対面確認を必

要とすることから窓口での対応になります。

・各手続きの申込受付日は、上下水道局営業日となります。また、午後5時15分以降の申請は

翌営業日扱いとなります。※金曜日の場合午後5時15分以降の申請は翌週の月曜日（平日）
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・オンライン申請の作成や送信サービス提供時間を原則として２４時間３６５日利用可能として

います。ただし、システムの保守等のため予告なくサービスを一時的に停止することがありま

すので予めご了承下さい。

・オンライン申請の利用料はかかりませんが、インターネットの通信料は申請者負担です。

・個人情報の取り扱いについて、入力された個人情報は暗号化信号により保護されます。

・オンライン申請により収集する個人情報は申請を受け付けるために必要な情報に限っており、

目的外での使用及び転用はいたしません。
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給水管取付工事
立会申請
操作手順



➀ページ目

利用規約に同意



②ページ目

申請に必要な情報を入力
法人名または法人番号で検索することにより自動的に入力される

フリガナ（カナ）入力

最初のログイン時のアドレスが自動で入ります

工事担当者もしくは申請内容がわかる方の名前

ハイフンなし半角入力

申請者住所

日中に連絡が取れる電話番号を入力

半角入力



③ページ目

申請に必要な情報を入力

これから電子申請の入力を行う方の情報を
入力

工事担当者連絡先

工事担当者もしくは申請内容がわかる方の名前

入力後、「郵便番号から住所を入力」を押すと、
住所の一部が自動入力される

会社名と代表者名を入力



④ページ目

申請に必要な情報を入力

施工業者名を入力

承認番号

道路占用許可番号

申請者住所

申請者の法人名または個人名

PDFファイルで送信

施工場所住所

施工業者の主任技術者

赤丸部分をクリックする
とカレンダーから日付を

選択できる



⑤ページ目

申請内容の確認,完了

この編集ボタンで内容の修正が可能

最終確認後、ページ一番下のボタンを押す



⑥ページ目

このページが出れば完了です



⑦ページ目

申請完了後、完了通知メールが届きます



●操作について、ご不明な点は下記アドレスより、よくあるご質問をご確認ください。

URL: https://graffer.jp/faq/smart-apply

その他

⑧ページ目

https://graffer.jp/faq/smart-apply

