様式第１号
							令和　　年  　月　　日

大分市上下水道事業管理者 
西田　充男　殿
所在地　　
商号又は名称　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　印
担当者氏名
連絡先（電話）
（Ｅメール）

参加表明書

大分市上下水道局インスタグラム動画制作等業務委託に係る公募型プロポーザルについて、下記の書類を添えて参加を表明します。
なお、大分市上下水道局インスタグラム動画制作等業務委託公募型プロポーザル実施要領に定められた参加に関する条件を満たしていること、並びに提出書類の記載事項及び添付書類について、事実と相違ないことを誓約します。

記

１ 添付書類
（１）業務実績書（様式第２号）
（２）業務実績を証明する契約書の写し
（３）配置予定担当者実績書（様式第３号）



様式第２号
業務実績書
所在地　　
商号又は名称　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　印

	１
	発注者
	〇〇市 

	
	業務名
	〇〇市 SNS広報動画制作および広告配信委託業務

	
	履行期間
	令和〇年〇月から〇月
	契約金額
	円

	
	業務概要
	縦型動画3本制作、Meta広告運用（再生数〇万回）等








【注意事項】
１ 令和５年度以降に履行完了した、同種・類似業務（自治体や企業における動画制作およびSNS広告配信運用等の業務）の実績を１件で記入してください。
２ 契約金額を記載する場合は、税抜き金額で統一して記入してください。
３ 本様式は「会社としての受託実績」を記入してください。
４ 「契約書の写し」を添付してください。なお、契約書の写しは、契約件名、契約金額及び契約当事者が表記されている部分を提出してください。
５ 実績確認に直接関係のない箇所（他自治体・他社の秘密情報、個人印等）は、あらかじめ黒塗り（マスキング）して提出して差し支えありません。




様式第３号
令和８年  月 　 日

大分市上下水道事業管理者 
西田　充男　殿
所在地　　
商号又は名称　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　印


配置予定担当者実績書（総括表）


本委託に配置を予定する担当者及びその業務実績について、下記のとおり提出します。

記

【配置予定担当者一覧（総括表）】

	氏名
	本委託における役割
	実務経験年数

	例）大分　水道
	統括責任者
	２０年

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	






【注意事項】
１ 本委託に配置を予定するすべての担当者（統括責任者、主担当、副担当等）を漏れなく記載してください。
２ 役割の兼務がある場合は、その旨を「本委託における役割」欄に明記してください（例：「統括責任者兼主担当」など）。
３ 配置予定担当者ごとに、様式第３号－２「担当者別業務実績書」を作成し、全員分を提出してください。


様式第３号－２
【担当者別業務実績書】
配置予定担当者氏名：例）大分　水道
本委託における役割：統括責任者

	１
	業務名
	

	
	発注者名
	

	
	履行期間
	
	役割
	

	
	成果
	（例：再生回数〇〇万回達成、自治体アカウントフォロワー〇〇人増加など）

	２
	業務名
	

	
	発注者名
	

	
	履行期間
	
	役割
	

	
	成果
	

	３
	業務名
	

	
	発注者名
	

	
	履行期間
	
	役割
	

	
	成果
	








【注意事項】
1. 会社全体の企業実績ではなく、本委託に実際に配置される予定者「個人」が直接担当した実績を記入してください。
2. 記載する実績は、令和５年度以降に履行完了した同種・類似業務（動画制作、広告配信運用等）の実績（最大３件まで）としてください。
3. 業務内容だけでなく、再生回数、リーチ数、フォロワー獲得数など、本人が挙げた具体的な成果（数値データ）を可能な限り明記してください。
4. 過去に手がけた制作動画のURL（YouTube等）や実績資料（PDF等）がある場合は、本様式を補足する任意資料としてあわせて提出することができます。


様式第４号

見積書

	金額
（税　抜）
	億
	千万
	百万
	拾万
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	件名
	大分市上下水道局インスタグラム動画制作等業務委託

	施行場所
	 大分市城崎町１丁目５番２０号



（内訳）
	項　目
	金　額（税抜）
	備　考

	動画制作費
	円
	

	広告運用手数料
	円
	

	広告配信費用
	300,000円
	

	合　計
	円
	




大分市契約事務規則の条項を承諾の上、上記のとおり見積します。


令和　　年　　月　　日



見　積　者　　　　　　住所　
商号又は名称　  
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　㊞　　　　　



契約担当者　　　大分市上下水道事業管理者　西田充男　殿


[bookmark: _GoBack]※内訳および合計の金額は、すべて 税抜金額 で記入
様式第５号


企画提案書提出書


大分市上下水道事業管理者
　　　　　　　西田　充男　殿

所在地　　
商号又は名称　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　印


大分市上下水道局インスタグラム動画制作等業務委託公募型プロポーザル実施要領に基づき、下記のとおり企画提案書及び関係書類を提出します。
なお、関係書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約いたします。

記

１ 見積書（様式第４号） 正本１部
（企画提案書の正本にのみ綴じ込み）

２ 企画提案書（任意様式） 正本１部、副本６部





様式第６号
令和　年　月　日

質問書


	所在地
	〒

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	担当者連絡先
	所属
	

	
	電話番号
	

	
	ＦＡＸ番号
	

	
	メールアドレス
	



	質問の内容
	質問事項

	
	



【記入上の注意】
１ 質問の受付期限は、令和８年９月１０日（木）午後５時１５分（必着）とします。
２ 本様式に質問事項を記入のうえ、電子メールに添付して下記のアドレスまで送信してください。
メールアドレス：jogesui-keiei@city.oita.oita.jp
３ 質問内容がどの書類に関するものか明確にするため、対象となる書類名（実施要領、基本仕様書等）、該当ページ及び項目を必ず記入してください。
４ 電子メールの送信にあたっては、見落とし等を防ぐため、件名を必ず次のように記載してください。
件名：【質問】大分市上下水道局インスタグラム動画制作等業務委託（事業者名）

様式第７号
令和　年　月　日


辞退届





　大分市上下水道局インスタグラム動画制作等業務委託公募型プロポーザルについて、参加表明書を提出いたしましたが、下記の理由により参加を辞退します。


（提出先）
大分市上下水道事業管理者
　　　　　　　西田　充男　殿





所在地　　
商号又は名称　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　印

