
【別紙１】入札用封筒の記載例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※入札 1案件につき１封筒でお願いします。 

件名、商号又は名称の記入漏れにご注意ください。 

※入札書に押印したものと同じ届出印で封緘してください。 

  

 

  件名： ○○○○○○○○○ 

 

   

  

     
 

入札書在中 
           商号又は名称：○○○○○ 

 

 

  

↓裏面 

印 

↓表面 

内封筒 

印 印 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※外封筒は送付用の封筒です。入札書が封入された内封筒並びに競争入札参加資格確認申

請書及びその添付書類を入れてください。 

※契約担当課が同じ場合は、外封筒に複数件の内封筒を入れて送付することができます。 

※郵便入札に要する費用は、入札参加者の負担となります。 

※一般書留又は簡易書留にて入札書到着締切日時（必着）までに届くよう指定郵送先に郵

送してください。 

書留以外での郵送及び送付先が上記以外の場合、無効となります。 

  

〒 8 7 0 - 8 7 9 9 

  

大分中央郵便局留 

【〒870-0045 大分市城崎町１丁目５番２０号】 

大分市上下水道局上下水道部 ○○課 行 

入札書在中 

住      所：〇〇〇 

商号又は名称：〇〇〇 

代表者職氏名：〇〇〇 〇〇〇 

電 話 番 号：xxxx-xx-xxxx 

↓表面 

↓裏面 

一般書留または簡易書留 

外封筒 


