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昨今、我が国は東日本大震災をはじめとする大規模災害に頻繁に見舞われていま

す。そのような中、自助の精神に基き、地域の防災を担う消防団の必要性と重要性

はますます増大しているといえます。しかしながら、団員数の減少や平均年齢の上

昇が全国的に深刻な課題となっており、大分市消防団もその例外ではありません。 

そこで、大分市消防局では年少期から消防団に接する機会を設け関心を持っても

らう必要があると考え、「かた昼消防団」に注目しました。「かた昼消防団」とは平

成１２年に地元の自治会や中学校、そして大分市消防団賀来分団の連携の下、発足

しました。全国的にも非常に珍しい取り組みで、消防団活動がどのようなものか実

際に体験し、その活動を通じて消防団への理解や防災意識の向上といった効果がみ

られています。また、社会人になって実際に消防団に入団した方もいます。 

そこで、消防局はこの取り組みをさらに発展させていけるよう積極的に協力・支

援を行い、消防団と連携していきます。 

本手引きは消防団によるその結成や訓練の流れ、また、活動などに要する経費を

一部補助する交付金の請求及び受領方法をまとめたものです。消防団各分団が将来

の消防団員の確保だけでなく、大分市全体の防災力の向上につながるよう積極的に

この制度を活用していただければ幸いです。 
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 かた昼消防団は平成１２年に大分市賀来地区で初めて発足しました。消防団活動

を中学生に体験してもらうことにより、消防団に対する理解を深め、未来の消防団

員を育成しようと、地元自治会、学校、消防団が協力して立ち上げたものです。 

 「かた昼」とは大分の方言で「半日」を意味しています。この体験活動がかた昼、

つまり半日を目安に行われることに由来しています。その半日を通じて中学生は人

員服装点検や放水訓練や規律訓練、防火広報等の消防団活動を実際の車両を使用し

て体験してもらいます。これまで多くの中学生がかた昼消防団活動を経験し防災に

対する意識を深め、そして消防団活動へ興味を抱くようになりました。その結果、

実際に消防団へ入団した人も存在します。 

 消防団による中学生の指導というのは全国的に見ても非常に珍しいものであり、

こうした活動実績が評価され、平成 19 年 2 月には大分市から法被と帽子が授与

され、平成２０年１月に消防庁などが主催する「防災まちづくり大賞」で消防科学

総合センター理事長賞を受賞しました。このように、かた昼消防団は少しずつです

が知名度を得つつあります。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

かた昼消防団とは？ 

かた昼消防団法被授与式 H19.2.19
 

かた昼消防団を実際に体験した児童の感想(一部) 

・難しいことも多くて大変だったけど、団員の人からほめてもらって嬉しかった。 

・かた昼での経験をいろんなことに活かしていきたい。 

 ・消防車に乗れて、救急措置も学べてよかった。 

 ・防火パレードは緊張したけど、消防車に乗れて、防火のアナウンスが出来て楽し

かった. 

・消防団の人たちがかっこよかった。優しかった。 
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かた昼消防団への指導は消防団各分団が行います。ですが、消防局としても消防

団によるかた昼消防団の育成を支援するために以下のような取り組みをします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

•児童の勧誘の際に使用するチラシの提供や教育委員会、自治会
（自主防災組織）との調整に協力します。

（１）結成支援

•児童が活動する際に着用する法被や帽子について消防局が製作し
貸与します。

（２）法被等貸与

•かた昼消防団の育成に要した経費について年間１０万円を上限に
「大分市かた昼消防団育成交付金」として補助します。

（３）活動に要する経費補助

•指導に使用する資機材や地震体験車の出張など幅広い活動ができ
るよう協力します。また、指導のための団員の費用弁償も支給し
ます（分団長、副分団長及び各部（班）５名まで）。

（４）活動支援

かた昼消防団育成のための消防局の取り組み 
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かた昼消防団には、いくつかの要件を設けています。消防局はかた昼消防団に対

して法被の貸与や活動に要する経費の補助を計画していますが、そのためには、か

た昼消防団がそのような行為の相手方として問題がない団体であることが要件と

なってくるからです。 

 

（１）定義 

 かた昼消防団とは「小中学生に消防団活動を体験させるため、分団による監督

の下、分団の所管区域内の小中学生おおむね５人以上で構成された組織」としま

す。 

 

（２）地区要件 

消防団各分団が所管する区域を１つの単位とします。中には、１つの小学校区

を 2 つの分団で管轄している場合があります。その場合、参加児童はどちらか

一方に参加していただいて構いません。もちろん、別々でも構いません。参加す

る児童が友人同士で離ればなれにならないよう配慮してください。 

※１つの分団が同一小学校区で複数のかた昼消防団を結成することはできま

せん。また、2 つの分団で１つのかた昼消防団を監督することもできません。 

 

（３）人数要件 

 消防活動は複数で行うのが基本です。そのため概ね一分団 5 人以上を目安と

します。ただ、上限についても設けません（ただし交付金は年間 10 万円までで

す）。 

 

（４）学年要件 

概ね小学１年生から中学 3 年生とします。 

 

（５）活動要件 

  実際に活動を行い、支出を伴わないと交付金は支出できません。また、活動実

績が乏しいと消防に関する知識は身につかないと思われます。反復活動が非常

に重要です。そこで、以下の点に努めてください。 

  （ア）１年度につき２回以上の活動 

  （イ）かた昼消防団の全ての団員が１年度につき２回以上活動に参加すること。 

 

※ただ、共にあくまで「努力規定」です。絶対というわけではありません。 

かた昼消防団の要件 
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  ①かた昼消防団はあくまで「消防団活動を体験する組織」です。実際の消火活

動などの消防団活動には絶対に従事させないでください。その点は児童にも強

く指導してください。また、日没後に活動等はしないでください。 

   

②万が一、かた昼消防団の活動中に児童がけがなどをした場合は速やかに状況

を消防局に連絡してください。 

 

③参加する際は、必ず保護者の了解を得て参加してください。 

 

④児童、保護者からは参加費等は徴収しないでください。 

 

⑤学校との連携を密にしてください。（参加者、活動時期等） 

 

⑥かた昼消防団の活動を通じてえた個人情報は取扱いに十分注意してくださ

い。 

かた昼消防団を監督する上での注意事項 
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①勧誘

•小中学校や自治会、自主防災組織等様々な機会を通じて児童を
勧誘をしてください。

②結成の

届け出

•児童が集まったら、A と B 
を提出してください。

③法被等

の貸与

•消防局で法被や帽子を製作し、入団した児童数分を貸与します。

④活動計画
書の提出

•活動内容や収支計画をまとめた C 
を作成し提出してください。

⑤活動

•消防団各分団の監督の下で活動してください。

⑥活動実績

の報告

•年間の活動が終了したら、活動実績や収支決算書をまとめた
D と E 

を提出してください。

⑦交付金

の支出

•活動に要した経費の一部を消防局が交付金として交付します。
（場合によっては活動実施前に交付することもできます。）

かた昼消防団育成の流れ 

2 年目以降は④→⑤→⑥→⑦の繰り返しになります。 
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 かた昼消防団育成の流れ～①勧誘～  

 児童の勧誘は色々な手段があります。下記に示したのはあくまで一例ですので、

まずは様々な手段で一人でも多くの児童にかた昼消防団の存在を知ってもらい、参

加してもらうよう努力してください。回覧用のチラシを使用する場合は消防局でチ

ラシを準備いたしますので必要枚数をご連絡ください。 

 

（１）自治会（自主防災組織）経由の依頼 

 日ごろから消防団とつながりのある自治会（自主防災組織）を通じて勧誘すると、

保護者も安心しますし、防災への関心が高い保護者の場合、お子さんを入団させよ

うとするなど効果的と思われます。自治委員への回覧の依頼や会合での宣伝を行っ

てみてください。また、自主防災組織の訓練などへのかた昼消防団の参加なども提

案してみると、訓練にバリエーションを加える機会にもなります。その点もアピー

ルしてみてください。 

 

（２）学校での勧誘 

最近では、授業の一環として防災教育も非常に重要なものとなっています。そう

した中での消防団の監督の下で実際の消防団活動の体験というのは授業としても

有意義であり、学校側にとってもメリットがあり先生方からの理解も得られやすい

と思います。校長の了解を得てホームルームの時間にチラシの配布や掲示板への掲

示を行ってください。必要に応じて、消防局としても教育委員会や校長に対して協

力を要請していきます。また、PTA を通じても効果的と思われます。 

 

（３）消防団員のお子さんへの勧誘 

親の消防団活動を見て、消防団に興味を抱いているお子さんもいらっしゃると思

います。また、お子さんに「自分の消防団活動を見せたい」「一緒に消防団活動を

やってみたい」と希望される消防団員の方もいらっしゃるかもしれません。そうい

った場合の参加も構いませんので積極的に勧誘してください。その際は、お子さん

に友人も誘ってみるよう勧めてみてください。 

 

（４）その他 

消防団員の中には、スポーツクラブ等を指導されている方もいらっしゃるかもし

れません。そういったクラブ単位での加入も歓迎します。 
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 かた昼消防団育成の流れ～②結成の届け出～  

 入団希望者が集まりましたら、消防局総務課消防団担当班に「○A 大分市かた昼消

防団結成届出書」を提出してください。登録者名簿を提出していただきますが、こ

れは人数把握や緊急時の連絡先として使用する目的で提出していただくものです。

その他の用途では使用しません。また、提出していただいた人数分で法被等を製作

しますので、○B 法被等貸与申請書も併せて提出してください。 

 

 

 かた昼消防団育成の流れ～③法被等の貸与～  

かた昼消防団に入団した児童には法被と帽子を貸与します。活動時には全員着用

してください。活動を指導する消防団員も活動服もしくは法被の服装で統一をして

ください。これは「消防団」としての統一感や団結力を醸成するのにつながると思

います。法被等の購入は消防局が一括して行います。 

 

 〈貸与を受ける上での注意点〉 

 ①法被や帽子は、かた昼消防団の活動時以外には着用しないでください。 

 ②適宜洗濯等を行い清潔にしておいてください。クリーニングに係る経費は交付

金から支出してかまいません。 

 ③登録者数が変更し法被等に過不足が生じた場合は、消防局へ連絡してください。 

 ④活動などにより法被を破損した場合は追加貸与します。ただし、重大な故意ま

たは過失による破損の場合は弁償していただきます。 

 ⑤税金で購入している法被と帽子です。消防団詰所で管理するなど紛失盗難に十

分注意し大事に取り扱ってください。 

 

 かた昼消防団育成の流れ～④活動計画書の提出～  

 １年間に行う活動内容を検討してください。いつ、どこでどのような訓練をする

のか。一人でも多くの人が参加し、また充実したものになるよう十分に検討してく

ださい。決まりましたら、かた昼消防団育成交付金申請書と共に活動計画書を提出

してください。 

<作成上の注意点> 

①安全性に十分注意し、危険な場所では活動しないでください。 

②予算内容は概ねで結構ですので、作成してください。 

（例）お茶代 ○○円 ○○室借上料 ○○円  

③見積書等は不要です。この段階では交付金額を上回るような内容にしてください。 

④自主防災組織と連携して行う場合はその旨を必ず記載してください。 

 （自主防災組織活動事業費補助金からの支出については交付対象外となるため。） 
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 かた昼消防団育成の流れ～⑤活動～  

かた昼消防団で行う主な活動を掲載しています。活動を通じて、いざという時の

対処方法の習得や防災についての知識を体得できるよう努力してください。また、

様々な訓練を体験することによって、児童の興味を継続させることができます。も

ちろん、ここに記載しているもの以外でもかまいません。効果的と思われる活動が

あれば積極的に取り組んでいただき、消防局にも報告してください。また、活動実

績を報告する際に使用するので写真を撮影しておいてください（下記に掲載してい

るような画像で結構です）。 

 

（１）基礎訓練 

行進や敬礼、辞令の受領方法など基本的動作を指導してください。 

  

 

（２）放水訓練 

小型動力ポンプを使用して実際に放水します。実際に放水する際は、準備段階は消

防団員が操作し、放水を開始し安定してから児童にホースを持たせ、団員も必ず手

を添えて児童だけが持つことのないようにしてください。 
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（３）消火訓練 

実際に火災現場に直面した場合、近くに消火器があっても使用する勇気は大人でも

ないものです。ですので、この訓練を通じて消火器の使用方法を学び、いざという

ときに使用できるようにする訓練です。水消火器を使用して的にめがけて行ってみ

てください。各署において貸出しを行いますので、各署予防担当に聞いてください。 

  

 

（４）防火広報活動 

普段乗ることがない消防車に乗車し「火の用心」を訴える活動は直接的な社会貢献

活動にもなり、児童に社会奉仕の心を養うきっかけになります。参加したその日に

経験できる点も児童にとっても効果的かつ印象的だと思います。走行中、児童が原

稿を読み上げてください。消防車に乗車できるため、人気の活動です。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

〈読み上げ用シナリオ(例)〉 

 「○○地区の皆さん、おはようございます。 

 こちらはかた昼消防団○○分団です。 

 ○月○日より 1 週間 

 全市一斉、秋の火災予防運動が展開されます。 

 この時期は空気が乾燥し火災の起こりやすい季節となります。 

 ○○地区から、火災を起こさないよう火の取扱いには十分注意しましょう。 

 （令和○○年度全国統一防火標語） 

 『○○○○ ○○○○○ ○○○○』 

 ※以上、繰り返して読み上げ 
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（５）救命講習 

 最近は学校にも AED が設置されていますが、消火器と同様、使用方法を学んで

おかないと、いざというときに使えない恐れがあります。AED はどういったもの

で、どういった場合に使用するか、学校のどこにあるか、などを指導することで、

救命活動への理解が深まります。 

 

（６）炊き出し給水訓練 

 実際に災害が発生した際、多くの避難所では、自衛隊やボランティアによる炊き

出しのほか、その炊き出しの配膳、配布等を手伝う児童生徒の姿が多く見受けられ

ます。炊き出し給水訓練は、災害時の「食」について学ぶとともに、いざという時

の備蓄についての関心や自助、共助の大切さを体験できます。 

 

（7）清掃活動 

 地区の清掃活動を通じて、地域貢献への意欲と関心を高めます。災害時の危険箇

所確認などを同時に行うことで、地域防災についての知識を得る機会にもなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（8）地震体験車「じしんくん」体験 

 近年多発している地震への対応能力を高めるため、消防局の所有する地震体験車

「じしんくん」を活用した活動も可能です。 

※消防局職員の出向と、地震体験車のスケジュール、使用場所の確保等が必要で

すので、事前に各署予防担当に問い合わせが必要です。 

 

（9）水防訓練 

 

 土嚢つみ訓練や結索訓練など、消防団の水防活動を体験します。 
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（10）その他 

 自主研修 

 ハザードマップ等を使用した校区内の「危険個所調査」や「防災新聞の作成」な

ど、防災にかかわる自主研修を行うことで、身近な防災の必要性を学びます。 

 

 

 かた昼消防団育成の流れ～⑥活動報告書の提出～  

年間の活動が終了しましたら、活動時の模様の写真や要した経費の領収書を整理

した上で消防局に提出してください。交付金請求書も併せて提出していただくこと

になります。必要に応じて委任状が必要となります。3 月 31 日までに必ず提出し

てください。 

 

 かた昼消防団育成の流れ～⑦交付金の支出～  

 実績報告書を確認のうえ、内容に不備等がなければ交付金を指定した口座にお振

込みします。翌年度の 4 月末日までにはお支払いを終える計画です。 

 また、活動開始前に交付金を交付する概算交付を申請することも可能です。 
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 かた昼消防団に関係する書類は以下のとおりです。全て消防団の方で作成するわ

けではありませんが、ご確認をお願いします。 

 

① かた昼消防団を結成した際などに提出する書類（「大分市かた昼消防団育成事業

実施要綱」関連）※全て消防団の方で作成していただく書類です。 

書類の名称 内 容 

様式第 1 号  

大分市かた昼消防団結成届出書 

かた昼消防団を結成する際、一番最初に提出する書類で

す。入団者の名簿なども添付していただきます。 

様式第 2 号  

大分市かた昼消防団変

更届出書 

届け出た事項に変更があった場合に提出する書類です。 

様式第 3 号  

大分市かた昼消防団解散届出書 

かた昼消防団を解散する際に提出する書類です。 

 

②かた昼消防団育成交付金の請求するときに提出する書類（「大分市かた昼消防団育成交

付金交付要領」関連） 

 

○消防団作成の書類 

書類の名称 内 容 

様式第 1 号  

大分市かた昼消防団育成交付金 

申請書 

かた昼消防団の育成に要する経費に充てる交付金を申

請する書類です。活動内容や必要経費を記入します。 

様式第 4 号   

大分市かた昼消防団育成交付金 

変更申請書 

申請した交付金額に変更が生じた際に提出する書類で

す。 

様式第 6 号 

大分市かた昼消防団育成交付金 

実績報告書 

年間の活動を終了した際に、その訓練内容や要した経費

などを提出する書類です。領収書なども添付が必要で

す。 

様式第８号 

大分市かた昼消防団 

育成交付金交付請求書 

交付金額の確定通知を受け、確定通知と同額の交付金請

求をする書類です。 

委任状 請求者と振込口座の名義が異なる場合（消防団名を有し

ない口座の場合を含む）、提出していただく書類です。 

かた昼消防団に関係する書類一覧 
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○消防局作成の書類 

書類の名称 内 容 

様式第 2 号  

大分市かた昼消防団育成交付金 

交付決定通知書 

交付金の交付金額が決定した際に、消防局が作成し通知

する書類です。 

様式第 3 号  

大分市かた昼消防団育成交付金 

概算交付通知書 

通常、交付金は訓練終了後に支給しますが、事前に交付

する際に通知する書類です。 

様式第 5 号   

大分市かた昼消防団育成交付金 

変更交付決定通知書 

交付金変更申請書の提出を受けて、消防局が作成し通知

する書類です。 

様式第 7 号 

大分市かた昼消防団育成交付金 

確定通知書 

提出された実績報告書を検査し、交付金額に問題がない

場合に消防局が作成し通知する書類です。 

 

③その他 ※全て消防団の方で作成していただく書類です。 

書類の名称 内 容 

法被等貸与申請書 消防局から貸与する法被や帽子を貸与する際に提出し

ていただく書類です。 

委任状 「かた昼消防団育成交付金」の請求者と、その振込先口

座の名義人が異なる場合に提出していただく書類です。

※全ての分団で提出していただくことになると思いま

す。 
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かた昼消防団を育成する上では様々な費用がかかると思います。その一部について、

分団に対して交付金を支出します。 

 

１．交付金額 

 交付金はかた昼消防団員の人数によって決定します。以下の表のとおりです。 

運 営 費 割 人数割 備考 

かた昼消防団 

登録者数 
交付額 

かた昼消防団 登録

者一人につき

1,000 円 

合算した上限を

100,000 円 

とします。 

１名～２０名 5,000 円 

２１名～４０名 10,000 円 

４１名以上 15,000 円 

※この金額は年間の補助額になります。 

※実際にかかったお金しか支出しません。 

※例：登録者数が 25 名の場合 

   運営費割…10,000 円 

   人数割……25 名×1,000 円＝25,000 円 

   交付金額は 10,000 円+25,000 円＝35,000 円 となりますが、 

   実際に 20,000 円しか使用しなかった場合、20,000 円の交付となります。 

 

２．交付金の対象となる経費 

 

分類 
交付金の対象 

となる経費 

交付金の対象と 

ならない経費 

旅費 ・視察先へのバス代等交通費 

・講師等専門家を招くための旅費 

 

食糧費 ・児童へのお茶等ソフトドリンク代 

・食料品（炊き出し用食材等） 

・お菓子類 

 

消耗品費 ・訓練で直接使用する物品（軍手、土のう袋、

ビニール袋、消火器詰め替え代等） 

・資料のコピー代 

・炊き出し訓練に要した食料代 

・シャーペンやメモ帳等 

・児童の指導に活用する冊子、防災グッズ等 

 

かた昼消防団育成交付金について 
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印刷製本費 ・活動に使用する資料等の印刷代 

・活動時の模様を撮影した写真の現像代 

 

光熱水費 ・公民館等を使用する際の冷暖房使用代  

修繕料 ・資器材の修繕等  

燃料費 ・炊き出し訓練で使用するガスボンベ等  

通信運搬費 ・切手、はがき、宅配料等  

手数料 ・法被等のクリーニング代  

使用料 ・活動に使用した公民館等会場の使用料  

借上料 ・活動場所や駐車場の借上料、活動に使用し

たイス・テント等の借上料 

 

原材料費 ・土のうを作成するのに使用した土  

備品購入費 ・活動に使用する水消火器等備品購入費  

   

※かた昼消防団参加者個人への報酬は認められません。 

※対象となるか不明な点があれば消防局総務課へご相談ください。 

※将来、備品を購入するためなどの貯金は認められません。 

 

 

３．交付金をもらう上での注意点 

 ①印鑑は分団長の個人印を使用してください。また、申請時、実績報告時、請求

時の印鑑は全て同じものを使用してください。 

 ②振込みを希望する通帳の写し（表紙のみの場合は、ふりがなを振ってください。）

を提出してください。振込先を確認する際に使用します。（銀行名・支店名・名

義・名義カナ・口座番号がわかるもの） 

③領収書は必ず受領してください。 

④必要な物資の準備は計画書を提出してからにしてください。 

⑤資料を作成した場合は成果品を一部提出してください。 

⑥市の他の補助金（自主防災活動組織活動事業費補助金等）との 2 重交付は禁

止されています。後で判明した場合は、返還していただきます。 

⑦最初は立て替え払いをお願いします（概算交付でない場合）。 

 

※概算交付を希望される場合は申請方法が異なりますので、消防局総務課消防団担

当までご相談ください。 
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様式第１号（第３条関係） 

 

年   月   日 

 

大分市かた昼消防団結成届出書 

 

大分市長         殿 

 

                     届出者 

 

分団名 大分市消防団○○分団   

 

分団長 消防 太郎      ㊞ 

 

大分市かた昼消防団を結成したので、大分市かた昼消防団育成事業実施要綱第３条第１項

の規定により、次のとおり届け出ます。 

かた昼消防団

の名称 

 

大分市消防団○○分団□□かた昼消防団 

 

かた昼消防団

の代表者 
住 所 

〒870－※※※※ 

大分市○○町△△番地 

 

氏 名 
 

大分 一郎 

電話番号 
 

097－＊＊＊－＊＊＊＊ 

結成年月日 平成○○年○月○日 

所管する 

小学校区 

△△小学校 

かた昼消防団 

の団員数 

○○人 

主な活動場所 
○○小学校グラウンド、●●公民館 

添付書類 

 かた昼消防団団員名簿 

 

監督する消防団分団長名で提出してください。ま

た、ここで使用した印鑑は実績報告者請求書等全

ての書類で同じ印鑑を使用してください。 

○○は消防団と同じ名称、□□は地区名など自由につ

けて構いません。 

かた昼消防団に参加する児

童の代表者を記入してくだ

さい。 

記入例～大分市かた昼消防団結成届出書 
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かた昼消防団団員名簿 

氏
ふり

 名
がな

 
性

別 
住 所 

生年月

日 
学校名 

学

年 

保 護 者 

氏
ふり

 名
がな

 
緊急連絡先 

電話番号 

やまだ たろう 

山田 太郎 
男 

女 

〒870-0046 

大分市荷揚町 

３番４５号 

H26.1.1 碩田小 小 5 やまだいちろう 

山田 一郎 

097-***-**** 

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

   

 

   

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

 男 

女 

      

緊急時の連絡先として使用するものです。参加者全員の記入を

お願いします。自筆でなくても構いません。パソコンで作成し

たものでも構いません。 
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様式第２号（第３条関係） 

 

年   月   日 

 

大分市かた昼消防団変更届出書 

 

大分市長          殿 

                      

届出者 

 

分団名 大分市消防団○○分団  

 

分団長 消防 太郎     ㊞ 

 

 

大分市かた昼消防団に関して届け出た事項に変更があったので、大分市かた昼消防団育成

事業実施要綱第３条第２項の規定により、次のとおり届け出ます。 

変更事項 変更前の内容 変更後の内容 

・名称 

・代表者 

・所管する小学校区 

・団員数 

・主な活動場所 

・かた昼消防団員 

（該当する事項に○

をしてください。） 

 

大分 一郎 

 

豊後 太郎 

変更年月日 
令和○○年○月○日 

 

記入例～大分市かた昼消防団変更届出書 

「変更になる項目」の対象全てに○をして、変更

内容を記入してください。 

※学年や年齢が変わった程度では提出不要です

が、加入脱退等あれば提出してください。 
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様式第３号（第３条関係） 

 

年   月   日 

 

大分市かた昼消防団解散届出書 

 

大分市長         殿 

 

                     届出者 

 

分団名 大分市消防団○○分団   

 

分団長 消防 太郎     ㊞  

 

 

大分市かた昼消防団を解散したので、大分市かた昼消防団育成事業実施要綱第３条第３項

の規定により、次のとおり届け出ます。 

 

 

  解散年月日 令和○○年○月○日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記入例～大分市かた昼消防団解散届出書～ 

何らかの理由により、かた昼消防団を解散する場合はこちら

の書類を提出していただきます。事前に消防局にご連絡くだ

さい。 
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様式第１号（第４条関係） 

 

 

年   月   日 

 

大分市かた昼消防団育成交付金申請書 

 

大分市長         殿 

 

                  申請者 住所 大分市荷揚町３番４５号 

 

分団名 大分市消防団○○分団   

 

分団長 消防 太郎     ㊞  

                       

 

大分市かた昼消防団育成交付金の交付を受けたいので、大分市かた昼消防団育成交付金交

付要綱第４条の規定により、次のとおり申請します。 

 

かた昼消防団の名称 大分市消防団○○分団□□かた昼消防団 

交付金交付申請額 円 

交付金交付対象活動費 円 

添付書類 

 （１）活動計画書 

 （２）収支予算書 

 （３）その他市長が必要と認める書類 

 

 

 

記入例～大分市かた昼消防団育成交付金申請書～ 

 

捨印 

空白のままでお願いします。 

同じ印鑑を使用し

てください。 

空白のままでお願いします。 
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活動計画及び収支予算書 

 

１．活動計画 

実 施 時 期 
かた昼消防団員 

参加予定者数 
活 動 内 容 

○月△日 ２０人 基礎訓練 

防火広報活動等 

■月頃 １５人 消火器訓練 

救命講習、炊き出し訓練 

(自主防災組織と共同) 

   

   

   

 

 

２．収支予算 

収  入 支  出 

項 目 金額（円） 項 目 金額（円） 

市交付金 ○○，○○○円 炊き出し訓練食材

費 

●●，●●●円 

団運営費 ○○，○○○円 消耗品費  □□，□□□円 

    

    

    

    

計  ○○，○○○円 計 ○○，○○○円 

 

提出時における活動の実施時期や参加予定者数、活動内容を記載してください。 

※実施時期・・・正確な日程が決まってない場合は○月頃で構いません。 

※活動内容・・・自主防災組織と共同で行う場合はその旨を記載してください。 

同じ金額になるよう調整してください。 

申請時にはこの金額は大まかでも構い

ません。見積書も不要です。 
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様式第４号（第７条関係） 

 

 

年   月   日 

 

大分市かた昼消防団育成交付金変更交付申請書 

 

大分市長         殿 

 

                申請者  住所 大分市荷揚町３番４５号 

 

分団名 大分市消防団○○分団 

 

分団長 消防 太郎    ㊞ 

 

 

年  月  日付     第  号  で交付決定通知のあった内

容について変更（中止）したいので、大分市かた昼消防団育成交付金交付要綱第７

条第１項の規定により、次のとおり申請します。 

 

 

１．既交付決定額                  ○○，○○○ 円 

 

２．変更（中止）後の交付金交付申請額        △△，△△△ 円 

 

３．変更（中止）後の交付金交付対象活動費      □□，□□□ 円 

 

４．添付書類 

  （１）大分市かた昼消防団育成交付金交付決定通知書の写し 

  （２）変更後の活動計画書 

  （３）変更後の収支予算書 

 

 

 

記入例～大分市かた昼消防団育成交付金変更交付申請書～ 

捨印 
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様式第６号（第８条関係） 

 

年   月   日 

 

大分市かた昼消防団育成交付金実績報告書 

 

大分市長          殿 

 

                   報告者 住所 大分市荷揚町３番４５号 

 

分団名 大分市消防団○○分団   

 

分団長 消防 太郎       ㊞ 

 

 

  大分市かた昼消防団育成交付金交付要綱第８条の規定により、次のとおり報告します。 

 

 

１ 交付金交付決定年月日           年  月  日 

  交付金交付決定通知書番号         第     号 

 

２ 交付金交付決定金額                   円 

 

３ 交付金概算交付額                    円 

 

４ 交付金精算額                      円 

 

５ 添付書類 

  （１）活動実績書 

  （２）収支決算書 

  （３）領収書の写し等 

  （４）その他市長が必要と認める書類 

 

 

記入例～大分市かた昼消防団育成交付金実績報告書～ 

この欄は消防局が作成するかた昼消防団

育成交付金交付決定通知書を参考に記入

してください。 
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活動報告及び収支決算書 

 

１．活動報告 

実 施 時 期 
かた昼消防団員 

参加者数 
活 動 内 容 

○月□日 １８名 基礎訓練 

防火広報活動等 

△月▲日 ２８名 消火器訓練 

救命講習、炊き出し訓練 

(自主防災組織と共同) 

   

   

 

 

２．収支決算 

収  入 支  出 

項 目 金額（円） 項 目 金額（円） 

市交付金 
○○，○○○円 炊き出し訓練食材

費 

●●，●●●円 

団運営費 ○○，○○○円 消耗品費  □□，□□□円 

    

    

    

    

計 ○○，○○○円 計 △△，△△△円 

 

 

 

実際の実施時期や参加者数、活動内容を記入してください。 

実際の収入額や支出額を記入してください。 
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様式第８号（第１０条関係） 

年   月   日 

 

 

大分市かた昼消防団育成交付金交付請求書 

 

 

大分市長         殿 

                請求者 住所 大分市荷揚町３番４５号 

 

分団名 大分市消防団○○分団 

 

分団長 消防 太郎     ㊞ 

                     

請求金額 ￥             ― 

振込先 

振込先

口座 

金融機関名 

銀行 

信用金庫 

信用組合 

農業協同組合 

労働金庫 

支店 

支所 

出張所 

口座番号 普通 ・ 当座  

（ﾌﾘｶﾞﾅ） 

口座名義 

 

 

 

添付書類 

 大分市かた昼消防団育成交付金確定通知書の写し 

 

 

 

 

 

 

記入例～大分市かた昼消防団育成交付金交付請求書～ 

捨印 
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委 任 状 

 

   年  月  日 

 

大分市長          殿 

 

大分市かた昼消防団育成交付金の受領に関する権限を下記のとおり委任します。 

記 

 

【委 任 者】分 団 名： 大分市消防団○○分団     

       代表者住所： 大分市○○町○○番地    

       代表者氏名： 消防 太郎             ㊞ 

代金受領の方法 口座振替払 

 

【受 任 者】住 所：大分市○○町○○番地     

       （ 団体名 ）：                

氏   名： 消防 太郎           

（ 口 座 名 義 人 名） 

   

代金受領の方法 口座振替払 

 

 

振込先口座 

 

金融機関名 

 

○○銀行 

支店 

○○       支所 

出張所 

口座番号  

普通・当座 

（どちらか

に○） 

１２３４５６７ 

ふりがな  

 

口座名義  

しょうぼう たろう 

※この欄は預金通帳に記載されているとおりにご

記入ください。 

口座名義人  消防 太郎         

 

 

 

 

捨

印 

記入例～委任状～ 

かた昼消防団育成交付金を受領する権利を有するのは「分団長」であり、振込先も「分団の口

座」となります。ですが、多くの分団で「分団の口座」はお持ちではなく、「分団長をしている

個人の口座」にお振込みする形になろうかと思います。その場合、「分団長」と「分団長をして

いる個人」は別々の存在という事になるため、委任状が必要となります。 
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かた昼消防団法被等貸与申請書 

 

   年   月   日 

大分市消防局長 殿 

 

 

申請者 大分市消防団○○分団 

                                 分団長 消防 太郎 

 

 

 大分市かた昼消防団結成にあたり、下記のとおり必要となりましたので貸与を申請します。 

 

申請数 ○○着（法被、帽子共に） 

管理責任者 

住所 大分市○○町○○番地 

氏名 消防 太郎 

電話番号 097-***-**** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記入例～かた昼消防団法被等貸与申請書～ 
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 交付金を申請する上で、領収書は極めて重要な書類になります。紛失したり不備

があると交付金を受け取ることができない恐れもあります。十分に注意してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

○購入した物品の内容がわからない場合は、請求書や納品書のコピーも添付してく

ださい。 

 

領収書について 

大分市消防団○○分団 

領収書のあて名は分団名

でもらってください。 

￥１２，０００― 

○○株式会社社印 社印 
係印 

○印  

代表者又は取扱者等の印がない領収は認められ

ません。レシート領収証でも構いませんが、必

ずレジ担当者に印鑑をもらってください。 

ペットボトル（500ml 茶）100 本 
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 領収書と同じくらいに重要なのが事業内容が確認できる写真です。以下の点に注

意して撮影してください。 

 

○炊き出しの食材や消火器の詰め替えなどを事業費として申請している場合は、炊

き出し訓練の様子や消火訓練の様子を写した写真を提出してください。 

 

○事業内容に関わらず、訓練実施の様子が分かる写真を 1 枚提出してください。 

 

○消火器の詰め替えを実施する場合は、「詰替え前」「詰替え中」「詰替え後」の写

真が必要になります。詰替えをする業者に必ず指示してください。 

 

○炊き出し訓練の場合、炊き出し食材を並べて写真を撮ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

写真の提出について 


