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参加表明書兼参加資格審査申請書等提出要領 

 

１．参加資格 

  募集要項を参照 

 

２．提出書類 

（１）参加表明書兼参加資格審査申請書及び添付書類 

    ①申請書等の様式集は大分市ホームページよりダウンロードすること。 

    ②申請書及び添付書類は A4判フラットファイルに他の提出書類と併せ、編冊

のうえ、提出すること。 

（２）提出部数 

    １５部（正本１部・副本１４部） 

 

３．申請書等の記載方法 

（１）黒色のペンまたはボールペンを使用し、楷書で丁寧に記入すること。大分市ホー

ムページより申請書等をダウンロードし、パソコンでの作成も可とする。 

（２）印鑑、ゴム印は、鮮明に押印すること。押印が必要な箇所は全て押印すること。 

（３）訂正する場合は、訂正箇所を二重線で消し、訂正印を大分市に届出している使用

印にて押印すること。なお、修正液等は使用しないこと。 

 

４．その他の留意事項 

（１）提出書類の一部は、契約制度の公平性・透明性向上の観点から情報を公開する場

合がある。 

（２）提出書類は、申請書書類チェックリスト（様式５）を先頭に、チェックリスト書

類番号順に従い不足等がないように提出すること。 

（３）公平性を確保するため、期限後の申請は受付けない。 
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５．提出書類一覧 

書類 

番号 
提出書類名 提出上の注意事項 

１ 申請書類チェックリスト（様式５） 
当該リストを先頭に、リスト順に編冊の

うえ提出すること。 

２ 
参加表明書兼参加資格審査申請書

（様式１－１、１－２） 

印鑑は届出印（大分市に届出している使

用印。以下同じ。）を押印すること。 

３ 欠格事項確認書（様式２）  

４ 
法人登記簿謄本又は履歴事項全部

証明書（写し可） 
発行後３ケ月以内のもの。 

５ 大分市税の完納証明書（原本） 大分市発行（発行後３ケ月以内のもの） 

６ 
法人税、消費税及び地方消費税の

納税証明書（原本） 
税務署発行（発行後３ケ月以内のもの） 

７ 生産物賠償責任保険証明書の写し  

８ 
企画提案書（様式８－１、８－２、

８－３） 

「評価基準」の評価項目・評価視点順に

並べること。 

９ 
見積書（様式９） 積算内容書を添付すること。印鑑は届出

印を押印すること。 

１０ 調理業務実績（様式３） 
募集要項４．参加資格等（１）②の確認

ができるもの。 

１１ 

会社概要、経営状況についての調

査表（様式４） 

直前３期分の財務諸表類を添付するこ

と。また、銀行等に経営改善計画書を提

出している場合は添付すること。 

※書類番号２・５・６・９の書類について正本は原本とし、副本はコピーでも可とする。 

※５の大分市税の完納証明書の発行について、課税されていない等で発行されない場合

は、事前にご連絡ください。 

 


