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※１：「合計（税抜き）」の全校合計額は、様式A-3「入札書」の入札金額と一致するようにすること。

※２：「合計（税抜き）」以外の金額欄には、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入し、消費税及び地方消費税の金額は当該欄に記入すること。

※３：項目は適宜、追加及び削除すること。

※４：金額は、千円未満を四捨五入すること。

合計

（税抜き）

消費税及び

地方消費税の合計

合計

（税込み）

全校合計

施工業務費 設計業務費 その他費用 No. 対象施設名 工事監理業務費 維持管理業務費


令和６年６月１２日
大分市

＜大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業　様式集(入札書類審査に関する提出書類)作成要領＞
１　基本事項
（１）作成上の留意点
　　①記載内容全般
· 本作成要領に枚数の指定があるものは、それに従うこと。記載のない様式については枚数を制限しないものとする。
· 本作成要領に様式の指定があるものは、それに従うこと。
　　②様式等
· 使用する用紙は、表紙を含め、各指定様式を使用し、特に指定のない限りは、A4判縦長横書き片面とすること。
· 各提出書類等に用いる言語は日本語、通貨は円、単位はSI単位とすること。
　　③編集方法
· 提出書類等の１項目が複数ページにわたるときは、右肩に番号を振ること。
例）1／2
（２）提出部数等
　　①入札書類審査に関する提出書類
· 様式A-1、様式A-2、様式A-6については、正・副各1部、計2部を正・副毎に纏めて提出すること。
· 様式A-3、様式A-4については、封筒に入れ密封し、封筒の表書には事業名、書類名、入札参加グループ名を表記の上、１部提出すること。
2 提案書
· 「提案書（1．～4．）」を、それぞれA4判縦長（A3判指定の様式は横折込）左綴じとし、正本1部、副本14部、合計15部提出すること。
· それぞれのファイルの表紙及び背表紙には、事業名、書類名・分類名、入札参加グループ名及び通し番号（正・副の別、及び正本分には1/15、副本分には2/15～15/15）を記載すること。
· 提案書の項目ごとにインデックスを付けること。
· 提案書の最後に、基礎審査項目チェックシート(H-1)を添付すること。
· なお、副本分については、表紙、背表紙、提出書類に入札参加グループ名並びに代表企業、構成企業の企業名を一切記載せず、入札参加グループ名については参加表明書提出時に与える記号を表記し、企業名については「代表企業」、「構成員A」、「構成員B」等の匿名を使用すること。
3 提案書（計画図面等提案書類）
· 「提案書（5．、6.および基礎審査項目チェックシート）」をA3判横長左綴じとし、正本1部、副本14部、合計15部を提出すること。
· それぞれのファイルの表紙及び背表紙には、事業名、書類名・分類名、入札参加グループ名及び通し番号（正・副の別、及び正本分には1/15、副本分には2/15～15/15）を記載すること。
· 図面の項目ごとにインデックスを付けること。
· なお、副本分については、表紙、背表紙、提出書類に入札参加グループ名並びに代表企業、構成企業の企業名を一切記載せず、入札参加グループ名については１次審査（参加資格）結果通知時に与える記号を表記し、企業名については「代表企業」、「構成員A」、「構成員B」等の匿名を使用すること。
4 その他
· 提案書提出時には、提出書類と同じ内容を保存したCD-Rを1枚提出すること。なお、当該CD-Rには、事業名、入札参加グループ名、保存されている書類名及び項目を明記すること。ただし、様式A-3、様式A-4は除く。
＜入札書類審査に関する提出書類の構成　１／２＞
	書類名
	分類
	項目
	様式
	No
	枚数
制限
	用紙
ｻｲｽﾞ

	入札書類審査に関する提出書類
	入札書類審査に関する提出書類提出書
	指定
	A-1
	1
	A4

	
	入札参加グループ構成表
	指定
	A-2
	なし
	A4

	
	入札書
	指定
	A-3
	1
	A4

	
	入札価格内訳書
	指定
	A-4
	1
	A4

	
	委任状
	指定
	A-5
	1
	A4

	
	発注仕様書及び添付書類に関する確認書
	指定
	A-6
	1
	A4

	提案書
	1. 事業計画全般に関する事項
	本事業への基本的な考え方についての提案
①目的・基本理念の考え方：1枚
②業務遂行体制：1枚
	共通
	B-1
	2
	A4

	
	
	リスク管理についての提案
①リスク管理方針と対策：1枚
②事業継続の方策：1枚
	共通
	B-2
	2
	A4

	
	2. 設備整備に関する事項
	設備整備に関する提案

1 設計・施工計画、設計・施工体制の妥当性：2枚
2 設計・施工のスケジュールの妥当性について：3枚
3 空調設備の特徴・学校現場の特性に配慮した工夫：3枚
4 学校現場の特性を踏まえた安全確保：2枚
5 フレキシビリティへの配慮：2枚
6 設計・施工スケジュール表：1枚
	共通
	C-1
	13
	A4

	
	3. 維持管理業務に関する事項
	維持管理業務に関する提案

①維持管理計画、維持管理体制の妥当性：2枚
②緊急時の対応・対策：2枚
③機能性・効率性確保のための配慮：2枚
④維持管理年間スケジュール表：1枚
	共通
	D-1
	7
	A4

	
	4. 入札者独自の提案に関する事項
	地域社会への貢献についての提案：1枚
	共通
	E-1
	1
	A4

	
	
	事業者独自のノウハウやアイデアについての提案：1枚
	共通
	E-2
	1
	A4


＜入札書類審査に関する提出書類の構成　２／２＞
	書類名
	分類
	項目
	様式
	No
	枚数
制限
	用紙
ｻｲｽﾞ

	提案書
	5. モデル校計画書　（2校分：豊府小・上野ヶ丘中）
	事業実施にあたっての基本方針
	なし
	F-1
	1枚/校
	A3

	
	
	屋外設備図
	なし
	F-2
	適宜
	A3

	
	
	平面図
	なし
	F-3
	適宜
	A3

	
	
	立面図（4面）　（S=1/300程度）
	なし
	F-4
	適宜
	A3

	
	
	設備計画図
	なし
	F-5
	適宜
	A3

	
	
	熱負荷計算書
	なし
	F-6
	適宜
	A3

	
	6. 事業スケジュール
	事業スケジュール表
	なし
	G-1
	1
	A3

	基礎審査項目チェックシート
	指定
	H-1
	適宜
	A3


２　入札書類審査に関する提出書類における記載内容の留意点
· 各書類の表紙の左上に通し番号（正・副の別、及び正本分は1/15、副本分は2/15～15/15）を記載すること。
· 提案に当たっては、内容及びその効果が分かりやすいように、具体的にイラスト等を使用するなどの工夫を施すこと。また、本様式の記載内容に関係して、他の様式、図面等により詳細な内容を示している場合は、その箇所を分かりやすく示すこと。
· 各書類の右上所定の欄に、入札参加グループ名を記載すること。
３　「5.モデル校計画書」の作成上の留意事項
· 「モデル校計画書」の様式F-1～F-6は任意様式だが、以下の事項に留意すること。
· なお、交付するモデル校CAD図面データを利用すること。
	番号
	様式名
	留意事項

	様式
F-1
	事業実施にあたっての基本方針
	· 少なくとも以下の事項について記載すること。
· 当該モデル校の現状・特徴
· 現状・特徴を踏まえた空調設備整備の考え方
· 各業務の実施方針及び具体的な対応策
· なお、設備整備のイメージ図（室内パース等）を作成する場合は、この様式に掲載すること。

	様式
F-2
	屋外設備図
	· 屋外（敷地内）のインフラ設備について、既存設備との取合い、新規引込等を明示するとともに、空調設備機器等への配管・配線ルートを表現すること。

	様式
F-3
	平面図
	· 機械設備、電気設備ごとの平面図を作成すること。

	様式
F-4
	立面図
	· 室外機の配置、屋外配管・配線ルート、必要な安全・防球・防音措置などを分かりやすい表現で記載すること。

	様式
F-5
	設備計画図
	· 電気、機械設備の各系統について分かるように表現すること。

	様式
F-6
	熱負荷計算書
	· モデル校の体育館における熱負荷の計算について、計算根拠・計算経過が分かるように記載すること。（エクセルデータを提出）




· 様式Ａ－１
令和　　年　　月　　日
入札書類審査に関する提出書類提出書
（あて先）
大分市長　足立　信也　殿
· 「大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業」の入札に必要な書類を添付して提出します。
· 令和6年6月12日付で告示されました入札説明書に定められた入札参加者に関する条件を満たしていること、並びに提出書類の記載事項及び添付書類について、事実と相違ないことを誓約します。
	■代表企業

	商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者名
	印


様式Ａ－２
入札参加グループ構成表
●代表企業
	 商号又は名称
 

	担当者　氏　名
　　　　所　属
　　　　電　話　　　　　　　　　　　　FAX
　　　　電子メール


●構成員
	 商号又は名称
 

	担当者　氏　名
　　　　所　属
　　　　電　話　　　　　　　　　　　　FAX
　　　　電子メール

	商号又は名称
 

	担当者　氏　名
　　　　所　属
　　　　電　話　　　　　　　　　　　　FAX
　　　　電子メール

	商号又は名称
 

	担当者　氏　名
　　　　所　属
　　　　電　話　　　　　　　　　　　　FAX
　　　　電子メール


◆備考　記載欄が不足する場合は、本様式に準じて追加・作成してください。
様式Ａ－３
令和　　年　　月　　日
入　札　書
（あて先）
大分市長　足立　信也　殿
代表企業

　 所在地
　
　
　 商号又は名称
　　
　 役職・氏名　　　　　　　　　



印
＜代理人の場合＞　住所
　
　　
　 氏名






印
　「大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業入札説明書等」（「基本契約書（案）」、「設計業務委託契約書(案)」、「維持管理業務契約書(案）」、「工事監理業務委託契約書（案）」、「建設工事請負契約書(案)」、「発注仕様書及び添付資料」、「落札者決定基準」及び「様式集」」を含む。）の各条項を承諾するとともに、大分市契約規則及びこれに基づく入札条件を熟知したので、下記のとおり入札します。
　下記金額に、取引に係る消費税及び地方消費税の額を加算した金額をもって、本件事業を実施します。
記
	金
	千億
	百億
	拾億
	億
	千万
	百万
	拾万
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


1　件　　　名　　　大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業　
2　場　　　所　　　大分市長浜町2丁目6番25号　外
3　入札保証金　　　免除　　　　　　　　　　　　　　　
◆備考 
・金額は、算用数字で表示し、頭書に￥の記号を付記すること。
・代理人による入札の場合は、代表企業欄及び代理人欄に記載すること。
様式Ａ－４
令和　　年　　月　　日
入　札　価　格　内　訳　書
件名：　大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業

　

様式Ａ－５
令和　年　　月　　日

委　  任　  状
今般都合により、大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業の入札（見積）に関する一切の権限を（　　　　　　　　　　　　） に委任しましたので、連署をもってお届けします。
令和　　年　　月　　日
（受任者）　住　　　　所
商号又は名称
氏　　　　名 　               　  　　　　　㊞
（委任者）　住　　　　所                           
商号又は名称                           
氏　　　　名　                　  　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　契約担当者　　大分市長　足立　信也　殿
様式Ａ－６
令和　　年　　月　　日
発注仕様書及び添付書類に関する確認書
（あて先）
大分市長　足立　信也　殿
　令和6年6月12日に告示されました「大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業」の入札において提出する「入札書類審査に関する提出書類」は、「発注仕様書及び添付書類」に規定された業務仕様と同等又はそれ以上の水準であることを誓約します。
	■代表企業

	商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者名
	印



「1. 事業計画の提案に関する事項」表紙
様式Ｂ－＊＊　【様式Ｎｏを記入して下さい】
1. 事業計画の提案に関する事項
	【項目名を記載して下さい。】　例　本事業への基本的な考え方についての提案　　　　　●／●ページ

	



「2. 設備整備の提案に関する事項」表紙
様式Ｃ－＊＊　【様式Ｎｏを記入して下さい】
2. 設備整備の提案に関する事項
	【項目名を記載して下さい。】　例　設計・施工計画、設計・施工体制の妥当性についての提案●／●ページ

	



「3. 維持管理業務の提案に関する事項」表紙
様式Ｄ－＊＊　【様式Ｎｏを記入して下さい】
3. 維持管理業務の提案に関する事項
	【項目名を記載して下さい。】　例　維持管理計画、維持管理体制の妥当性についての提案　　●／●ページ

	



「4. 入札者独自の提案に関する事項」表紙
様式Ｅ－＊＊　【様式Ｎｏを記入して下さい】
4. 入札者独自の提案に関する事項
	【項目名を記載して下さい。】　　例　地域社会への貢献についての提案　　　　　　　　●／●ページ

	



A3横で作成すること
※「●●」には、豊府小学校、上野ヶ丘中学校を挿入し、
2校分のモデル校計画書を作成すること
「5. モデル校計画書　●●分」表紙
大分市立西部地域小中学校体育館空調設備整備事業


様式集（入札書類審査）





入札書類審査に関する提出書類





別添のエクセルファイルを利用してください。





1. 事業計画の提案に関する事項





2. 設備整備の提案に関する事項





3. 維持管理業務の提案に関する事項





4. 入札者独自の提案に関する事項





5. モデル校計画書　●●分










