
４． 使用日の１ヶ月前までに「許可申請書」と「企画書」、「配置図」等を提出してください。

５．
大分いこいの道協議会事務所（大分市東大道２丁目２番１３号）で事前協議を行います。
関係者の出席をお願いします。

『大分いこいの道広場使用許可申請手順』

窓口や電話で使用したい日の空き状況を確認してください。１．

２．
「予約申請書」を提出してください（窓口・メール・FAX・郵送）。
※使用日の１年前から予約可能。使用日1年前の予約については、予約が重複した場合
抽選を行います。抽選対象の方には個別にご連絡します。

使用日の3ヶ月前にイベントなど開催の意向確認、2ヶ月前にイベントの事前告知のため
の確認をさせていただきますので、その時期までにある程度の実施内容の確定をお願い
します。

３．

８．
イベント等の設営が終わった段階で、現地確認を行いますので、立ち会いをお願いしま
す。また、養生等に不備があった場合は、手直しをお願いする場合があります。

９．
イベント等終了後に市職員が現地確認を行います。
現地確認で広場の破損等を確認した場合は、対応をお願いする場合があります。

６．
広場の使用に係る納付書を発行しますので、使用開始の前日までに納付してください。
納付確認後に許可書を交付します。

イベントの２週間前を目途に、広場周辺の住宅や店舗等へポスティングによるイベント周
知を行ってください。※ポスティングの範囲は市からお伝えします。
また、食品の取り扱いがある場合は大分市保健所衛生課、火気（発電機を含む）を使用
する場合は大分市中央消防署、排水口（下水）を使用する場合は大分市上下水道局営
業課に別途届け出を行ってください。

７．


