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以下該当の項目のみにチェックしてください。

※以下の欄は事務処理用の項目となりますので、申請者は記入しないでください。

労働の契約内容が分かる書類、出勤簿、賃金台帳または給
与明細等

（資料購入費）

（雑役務費）

（借料）

（専門家にかかる謝金）

資料の表紙・裏表紙のコピーや写真、内容（単価、金額、
書名等）がわかる書類等

機器、設備等を使用したことがわかる書類

様式第６号　　　大分市のHPからダウンロード可能

書  類  名

実績報告書

事業決算書

業者からの請求書

補助事業者宛のもの
☆インターネット購入の場合は、受注確認メールや注文履
歴画面のプリントアウトしたものでに代用可能。
注①補助事業者宛になっていること。
注②発注した物の品名、数量、金額が記載されているこ
と。

添付書類４　　　大分市のHPからダウンロード可能　　　　　

実績報告関係書類確認シート

書類があるかどうかを確認し、以下のチェック欄にチェック（ ✔ ）を入れてください。
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〒   −

 フリガナ

補助事業者名

所在地

チェック欄

領収書

（委託外注費）

成

果

物

委託業務の実施内容が確認できる書類、
外注業務の実施内容が確認できる書類（同じ角度から撮影
した施工前・施工後の写真等）

その他

（広報費）

（旅費）

チラシ（配布先リストが必要）、HPをプリントアウトした
物（HPリニューアルの場合は改修前・改修後のプリントア
ウトが必要）、看板の写真等
※いずれの場合も既存の物がある場合は、新旧の写真等
を提出

行程・旅費総額・出張先での業務内容等が確認できるもの

包装紙、パッケージ等（コピー､写真でも可)、
原材料の購入の場合は受払簿、物品使用の場合は記録簿等

（機械装置等購入費）

指導の実施内容がわかる書類（議事録や指導日報、指導に
用いた資料等）

購入した機械装置等や設置場所がわかる写真
※交付決定通知書と同封していたシールを貼ったもの

（開発費）

補助事業者宛の領収書（但し書きに購入品名が記入されて
いる）、銀行振込受領書、ネットバンキングの画面のプリ
ントアウト、通帳（表紙、該当部分）のコピー等

法人→法人名

個人→屋 号


