
大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱を次のように定め

る。 

令和４年３月２９日 

大分市長 佐 藤 樹一郎    

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、中小企業者、小規模事業者等が行う新型コロナウイルス感染

症等への対策に係る取組に対して交付する大分市安心おもてなしステップアップ

支援事業補助金（以下「補助金」という。）に関し、大分市補助金等交付規則

（昭和４９年大分市規則第５６号。以下「規則」という。）に定めるもののほか、

必要な事項を定めるものとする。 

（定義） 

第２条 この要綱において「中小企業者、小規模事業者等」とは、次に掲げる者を

いう。 

⑴ 中小企業基本法（昭和３８年法律第１５４号）第２条第１項に規定する中小

○○企業者 

⑵ 中小企業団体の組織に関する法律（昭和３２年法律第１８５号）第３条第１

○○項に掲げる中小企業団体であって、次に掲げる業種の区分に応じ、それぞれに 

○○定める要件を満たすもの 

  ア 製造業等 資本金の額若しくは出資の総額が３億円以下であること又は常

○○○時使用する従業員の数が３００人以下であること。 

イ 卸売業 資本金の額若しくは出資の総額が１億円以下であること又は常時

○○○使用する従業員の数が１００人以下であること。 



  ウ サービス業 資本金の額若しくは出資の総額が５千万円以下であること又

○○○は常時使用する従業員の数が１００人以下であること。 

エ 小売業 資本金の額若しくは出資の総額が５千万円以下であること又は常

○○○時使用する従業員の数が５０人以下であること。 

⑶ 商店街振興組合法（昭和３７年法律第１４１号）第２条第１項に規定する商

○○店街振興組合であって、業種の区分に応じ、前号アからエまでに定める要件を

○○満たすもの 

⑷ 生活衛生関係営業の運営の適正化及び振興に関する法律（昭和３２年法律第

○○１６４号）第３条に規定する生活衛生同業組合であって、業種の区分に応じ、

○○第２号アからエまでに定める要件を満たすもの 

⑸ 次に掲げる要件を全て満たす特定非営利活動法人 

ア 法人税法（昭和４０年法律第３４号）第２条第１３号に規定する収益事業

○○○を行っていること。 

イ 認定特定非営利活動法人でないこと。 

ウ 常時使用する従業員の数が３００人以下であること。 

 （補助対象者） 

第３条 補助金の交付の対象となる者（以下「補助対象者」という。）は、次条第

１項に規定する補助対象事業を行う中小企業者、小規模事業者等（市内に事業所

を有する者に限る。）その他市長が認める者とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、次の各号のいずれかに該当する者は、補助対象者と

しない。 

⑴ 法人税法別表第１に掲げる公共法人 

 ⑵ 政治団体 

 ⑶ 宗教上の組織又は団体 



 ⑷ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号） 

第２条第６号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）又は同条第２

号に規定する暴力団若しくは暴力団員と密接な関係を有する者 

 ⑸ 次のいずれかに該当する事業を営む者 

  ア 性風俗関連特殊営業（風俗営業等の規制及び業務の適正化等に関する法律

（昭和２３年法律第１２２号。以下「風営法」という。）第２条第５項に規

定する性風俗関連特殊営業をいう。以下同じ。） 

イ 性風俗関連特殊営業に係る接客業務受託営業（風営法第２条第１３項に規

定する接客業務受託営業をいう。） 

 ウ 公序良俗に反する事業その他補助金の使途として社会通念上不適切である

と認められる事業 

⑹ 市税の滞納がある者 

⑺ その他市長が適当でないと認める者 

（補助対象事業） 

第４条 補助金の交付の対象となる事業（以下「補助対象事業」という。）は、別

表に掲げる事業であって、市内の事業所において行われるものとする。 

２ 前項の規定にかかわらず、本市又は国、県その他の機関から補助対象事業につ

いて他の補助等を受ける場合は、補助の対象としない。 

（補助対象経費） 

第５条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補

助対象事業に要する経費のうち、備品費、機械装置等購入費、委託・外注費等と

する。 

２ 前項の規定にかかわらず、次に掲げる経費は、補助の対象としない。 

⑴ 補助対象事業の遂行に必要であると明確に判断できない経費 



 ⑵ 補助金の交付の決定の日以降に発生しておらず、又は第１１条の規定による

報告の日までに支払が完了していない経費 

 ⑶ 支払金額が証拠書類等によって確認できない経費 

 ⑷ その他市長が別に定める経費 

（補助金の額） 

第６条 補助金の額は、補助対象経費に３分の２を乗じて得た額（その額に１,０

００円未満の端数がある場合は、これを切り捨てた額）とし、３０万円を限度と

する。 

２ 補助金は、予算の範囲内で交付する。 

（交付の申請） 

第７条 補助金の交付の申請をしようとする者（以下「申請者」という。）は、大

分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付申請書（様式第１号）に

次に掲げる書類を添えて、市長に提出しなければならない。 

⑴ 市内で事業を営んでいることが確認できる書類 

⑵ 収支予算書 

⑶ 市税の滞納がないことを確認できる書類 

⑷ 見積書の写し 

⑸ 誓約書 

⑹ その他市長が必要と認める書類 

２ 前項の規定による申請は、当該年度につき１回に限るものとする。 

（交付の決定） 

第８条 市長は、前条の規定による申請があったときは、その内容を審査し、適当

であると認めたときは、補助金の交付を決定し、大分市安心おもてなしステップ

アップ支援事業補助金交付決定通知書（様式第２号）により、申請者に通知する



ものとする。この場合において、市長は、必要な条件を付すことができる。 

（変更の申請等） 

第９条 補助金の交付の決定を受けた者（以下「補助事業者」という。）は、当該

交付の決定を受けた事業（以下「補助事業」という。）の内容又は補助事業に要

する予算を変更しようとするときは、大分市安心おもてなしステップアップ支援

事業補助事業変更承認申請書（様式第３号）を市長に提出しなければならない。

ただし、補助事業に要する予算の変更であって、補助対象経費の２０パーセント

以内の増減に留まるものその他軽微な変更については、この限りでない。 

２ 市長は、前項の規定による申請があったときは、その内容を審査し、適当であ

ると認めたときは、その変更を承認し、大分市安心おもてなしステップアップ支

援事業補助事業変更承認通知書（様式第４号）により、補助事業者に通知するも

のとする。この場合において、市長は、必要な条件を付すことができる。 

（取りやめ） 

第１０条 補助事業者は、補助事業を取りやめようとするときは、あらかじめ大分

市安心おもてなしステップアップ支援事業補助事業取りやめ届出書（様式第５号）

を市長に提出しなければならない。 

（実績報告） 

第１１条 補助事業者は、補助事業が完了したときは、補助金の交付の決定を受け

た日の属する年度の末日までに大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補

助事業実績報告書（様式第６号）に次に掲げる書類を添えて、市長に提出しなけ

ればならない。 

⑴ 支払を証する書類その他支出した補助対象経費の内訳を証する書類 

⑵ 収支決算書 

⑶ その他市長が必要と認める書類 



（補助金の額の確定） 

第１２条 市長は、前条の規定による報告があったときは、その内容を審査し、適

当であると認めたときは、補助金の額を確定し、大分市安心おもてなしステップ

アップ支援事業補助金額確定通知書（様式第７号）により、補助事業者に通知す

るものとする。 

（請求） 

第１３条 補助事業者は、補助金の交付を請求しようとするときは、大分市安心お

もてなしステップアップ支援事業補助金交付請求書（様式第８号）を市長に提出

しなければならない。 

（補助金の返還等） 

第１４条 市長は、補助事業者が次の各号のいずれかに該当するときは、補助金の

交付の決定の全部又は一部を取り消すことができる。この場合において、当該取

消しの部分について、既に補助金が交付されているときは、期限を定めてその返

還を命ずるものとする。 

⑴ 補助金を他の用途に使用したとき。 

 ⑵ 法令又はこの要綱若しくは市長の指示に違反したとき。 

⑶ 偽りその他不正の手段により補助金の交付を受けたとき。 

（現地調査等） 

第１５条 市長は、補助事業者に対し、必要に応じて現地調査を実施し、又は書類

の提出等を求めることができる。 

（財産処分の制限） 

第１６条 補助事業者は、補助金の交付を受けて設置した設備について、当該設備

を補助事業の目的以外の目的で使用し、移設し、贈与し、売却し、交換し、又は

貸付の対象としてはならない。ただし、補助事業が完了した日の属する年度の翌



年度から起算して５年を経過した場合は、この限りでない。 

（書類の整備） 

第１７条 補助事業者は、補助事業に係る経費の収支を明らかにした書類及び帳簿

を整備し、補助事業が完了した日の属する年度の翌年度の初日から起算して５年

間これを保管しなければならない。 

（補則） 

第１８条 この要綱に定めるもののほか、補助金の交付に関し必要な事項は、市長

が別に定める。 

   附 則   

この要綱は、令和４年４月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別表（第４条関係） 

区分 事業番号 補助対象事業 

飛沫防止 １ アクリル板の設置 

２ パーテーションの設置 

３ ビニールカーテンの設置 

４ ロールスクリーンの設置 

５ その他飛沫防止に資すると認められる事業 

換気 ６ ＣＯ２センサーの設置 

７ 換気扇の設置 

８ 開口部の改修 

９ エアコン（換気機能又は空気清浄機能付きのものに限

る。）の設置 

１０ サーキュレーターの設置 

１１ その他換気に資すると認められる事業 

非接触・非対面 １２ サーモグラフィの設置 

１３ 間取り変更のための壁の改修 

１４ 身体的距離の確保を促す看板の設置 

１５ 順番待ち位置印ステッカーの貼付 

１６ テレワーク導入用機器の導入 

１７ リモート会議用機器の導入 

１８ 非接触注文システムの導入 

１９ 予約受付システムの導入 

２０ キャッシュレス機器の導入 

２１ その他非接触・非対面に資すると認められる事業 

衛生 ２２ 紫外線滅菌装置の設置 

２３ オゾン発生装置の設置 

２４ 空気清浄機の設置 

２５ 抗菌・抗ウイルスコーティングの実施 

２６ その他衛生に資すると認められる事業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

                                              年  月  日 

  大分市長         殿 

                                  （申請者）     

所在地  

名 称  

                                        （フリガナ）   

代表者氏名                

電話番号                   

               

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付申請書 

 

  大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金の交付を受けたいので、大分市

安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱第７条第１項の規定により、次

のとおり申請します。 

会
社 

概
要 

主たる業種 
※日本標準産業分類に基づく

業種分類を参考に記入 
    業種番号  

資本金    従業員数  

本申請に係る事業所 

業 種  

   用 途   
（該当用途に☑） □店舗 □事務所 □その他（     ）     

名 称  

所在地  

申請者の住所 

（個人の場合に限る。） 
  

 

補助対象事業の名称 
 

     

補助対象経費 

（事業に要する経費見込額） 
金           円 

補助金交付申請額 金             円 

＜添付書類＞ 

 

  



様式第２号（第８条関係） 

 

 第        号 

 年  月  日 

 

 

               殿 

 

 

大分市長              印   

 

 

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付決定通知書 

 
  年  月  日付けで申請のあった大分市安心おもてなしステップアッ

プ支援事業補助金について、次のとおり交付することに決定したので、大分市安心

おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱第８条の規定により通知します。 

 

補助事業の名称  

交 付 決 定 額   金                  円 

補助の条件  

 

 

 

  



様式第３号（第９条関係） 

 

 年  月  日 

 

 

大分市長          殿 

 

 

                   （補助事業者） 

                   所在地 

                   名 称 

                    （フリガナ） 

                   代表者氏名                   

                    電話番号       

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助事業 

変更承認申請書 

 
  年  月  日付け  第   号で交付の決定のあった大分市安心

おもてなしステップアップ支援事業補助金に係る補助事業について変更したいの

で、大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金要綱第９条第１項の規

定により、次のとおり申請します。 

 

 

 

１ 補助事業の名称 

 

 

２ 補助対象経費            変更前 

                    変更後 

 

３ 交付を受けようとする補助金の額   変更前 

                    変更後 

 

４ 変更の内容 

 

 

 ５ 変更の理由 

 

 

６ 添付書類 

 



様式第４号（第９条関係） 

 

   第     号 

年  月  日 

 

 

               殿 

 

 

大分市長              印   

 

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助事業 

変更承認通知書 

 
   年  月  日付けで申請のあった大分市安心おもてなしステップアッ

プ支援事業補助金に係る補助事業の変更について、次のとおりその変更を承認した

ので、大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱第９条第２項

の規定により通知します。 

 

補助事業の名称  

変更後交付決定額    金                  円 

補助の条件  

 

 

 

 

 



様式第５号（第１０条関係） 

 

 年   月   日 

 

 

大分市長         殿 

 

 

                        （補助事業者） 

所在地                  

名 称           

                         （フリガナ） 

代表者氏名       

                         電話番号    

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助事業 

取りやめ届出書 

 

     年  月  日付けで申請した大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助

金に係る補助事業について、次の理由により取りやめたいので、大分市安心おもてなしステッ

プアップ支援事業補助金交付要綱第１０条の規定により届け出ます。 

 

取りやめの理由 

 

 

 

 

 

 



様式第６号（第１１条関係） 

 

  年  月  日 

  大分市長        殿 

 

（補助事業者） 

                                         所在地             

                     名 称             

                                        （フリガナ）               

                     代表者氏名                

                      電話番号    

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助事業実績報告書 

 

    年  月  日付け  第  号で交付の決定のあった大分市安心おも

てなしステップアップ支援事業補助金に係る補助事業について、その事業を完了し

たので、大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱第１１条の規定

により、次のとおり報告します。 

 

補助事業の名称  

実 施 日 程   年  月  日～   年  月  日 

事業の具体的な取組内容  

成果及び今後の展望  

＜添付書類＞ 

 

 

 



様式第７号（第１２条関係） 

 

第     号 

  年    月    日 

 

 

              殿 

 

 

                  大分市長           印 

 

 

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金額確定通知書 

 

     年  月  日付けで実績報告のあった大分市安心おもてなしステップア

ップ支援事業補助金については、次のとおり補助金の額を確定したので、大分市安心

おもてなしステップアップ支援事業補助金交付要綱第１２条の規定により通知しま

す。 

  

 

 

 

 

 

補助金額                 円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第８号（第１３条関係） 

 

大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助金交付請求書 

 

 

       年  月  日 

 

 大分市長         殿 

 

 

（補助事業者） 

所在地               

名 称             

                                        (フリガナ)               

代表者氏名                 

電話番号   

 

 

   年  月  日付け  第    号で交付の決定のあった大分市安心おもてなし

ステップアップ支援事業補助金について、大分市安心おもてなしステップアップ支援事業補助

金交付要綱第１３条の規定により、次のとおり請求します。 

  

請求金額             金               円 

振 込 先 

金融機関名  支店名  

種   目        普通預金       当座預金 

口座番号    

（フリガナ） 

口座名義人 

   

     

 

 


