
＜競争入札参加資格確認申請書記載例＞ 

 

様式第１号 

 

競争入札参加資格確認申請書 

 

令和  年  月  日 

 

大分市長 足立 信也  殿 

 

 

申請者 住    所 

商号又は名称 

            代表者氏名               ㊞ 

            電 話 番 号 

 

 令和８年４月１７日付けで公告のあった大分市中小企業者等賃金引上げ奨励事業に

係る業務委託の入札に係る競争参加資格に掲げる条件を全て満たしていますので、申請

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札日 

代表者印 

競争入札参加資格確認申請書、入札書、委任状において、いわゆるシャチハタ印は

使用不可 

○代表者とは… 

基本的には本社の代表者であるが、契約監理課で登録申請（競争入札資格指名

審査申請書）を提出した際、委任欄に記入があれば、営業所の代表となること

もある。 



＜入札書記載例＞ 

 

 

 

 

入  札  書 

 

金 額 

億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

業 務 名 

  

 大分市中小企業者等賃金引上げ奨励事業に係る業務委託 

 

履 行 場 所 

  

 大分市内 

 

大分市契約事務規則を承認の上、上記のとおりに入札します。 

 

令和  年  月  日 

 

入札者 住 所 

 

 商号又は名称 

 

 入札者氏名 

 

        ㊞ 

 

 

 

契約担当者  大分市長 足立 信也  殿 

 

 

 

 

 

税抜き金額 

入札日 

入札者本人の住所でも、

会社の住所でも可。 

受任者名 

（当日入札にくる人） 
代表者㊞（委任状を出してい

れば受任者㊞と同じ） 

＜注意＞ 

受任者とは代表者から委任を受けた者。 

ただし、代表者本人が入札に来る場合は代表者名を記入。委任状の必要はなし。 



＜委任状記載例＞ 

 

 

委 任 状 

 

  今般都合により、大分市中小企業者等賃金引上げ奨励事業に係る業務委託の

入札（見積）に関する一切の権限を         に委任しましたので連

署をもってお届けします。 

令和  年  月  日 

 

受 任 者 住 所 

 商号又は名称 

 氏 名 ㊞ 

 

委 任 者 住 所 

 商号又は名称 

 氏 名 ㊞ 

 

 

 

契約担当者  大分市長 足立 信也  殿 

 

 

 

 

 

受任者名 

（当日入札にくる人） 

当日入札にくる人 

代表者 

入札書の㊞と同じ 

代表者印 

○代表者とは… 

基本的には本社の代表者であるが、契約監理課で登録申請（競争入札資格指名

審査申請書）を提出した際、委任欄に記入があれば、営業所の代表となること

もある。 

入札日 


