
（１）職員名簿

常勤・非
常勤

1 常・非 時間× 日

2 常・非 時間× 日

3 常・非 時間× 日

4 常・非 時間× 日

5 常・非 時間× 日

※備考欄は、「採用予定」「卒業見込み」「子育て支援員研修受講予定」等を記載すること。

（2）採用計画【求人を行う場合は記入】

■募集職種・募集人数・確保時期

※必要な保育士等は、所定の期間までに確保すること。

■人材確保・募集方法

■募集から採用までのスケジュール

年　　　月　　　日までに確保

※求人を行う場合は氏名欄を「求人予定」とし、予定する勤務形態等を記入すること。また人選の方法や、
　採用計画・採用時期の見通しなどを（２）「採用計画」に具体的に記入すること。

※経験年数の欄には、教育・保育施設での勤務年数（通算）で記載すること。

保育士 子育て支援員等

乳児等通園支援事業に従事する専任の職員配置計画

番号
勤務時間（１週あたり）

勤務形態
職名 氏名

保有する
資格・免許

基本給
(月額)

備考
経験
年数

募集職種

募集人数

人材確保時期

（記入例）保育士等の職員や友人の紹介、大分県保育士・保育所支援センターおよびハローワークでの求人

年月 内容


