記入要領
 (様式第１号)　 事故報告書　（事業者→大分市）
第1報の場合は、第1報欄にチェックをお願いします。
提出日欄の日付は提出年月日を記入してください。
　１　事故状況

事故状況の程度を記入してください。
２　事業所（施設）の概要

法人名、事業所（施設）名、事業者番号、サービス種別、所在地、この報告書を記載した職員の職および氏名・電話番号を記入してください。
※事業者番号およびサービス種別は、該当の無い事業所（施設）は記入不要です。
　　３　対象者
　氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ）・年齢・性別を記入してください。
サービス提供開始日を記入してください。

　保険者：大分市またはそれ以外の保険者で分けて記入してください。
　対象者の住所を記入してください。

　要介護度等：該当のものにチェックをつけてください。

※保険者および要介護度等は、該当が無い箇所は記入不要です。
　
　　４　事故の概要
　発生日時・・・・・・・事故の正確な発生時間等がわからない場合は事故を発見した日時を記入してください。

　発生場所・・・・・・・該当のものに○をしてください。
　事故の種別・・・・・・該当のものに○をしてください。
　発生時状況、事故
内容の詳細・・・・・・発生時の状況、事故内容の詳細について記入してください。
その他特記
すべき事項・・・・・・その他特記すべき事項について記入してください。
　５　事故発生時の対応
発生時の対応について、受診方法、受診先、診断名、診断内容、検査、処置等について記入してください。
　６　事故発生後の状況
事故発生後の利用者の状況、家族等への報告、連絡した関係機関等について記入してください。
　７　事故の原因分析
本人要因、職員要因、環境要因の分析をできるだけ具体的に記入してください。
　８　再発防止策
再発防止策として、手順変更、環境変更、その他の対応についてできるだけ具体的に記入してください。講じた再発防止策の評価時期や結果についても記入してください。
損害賠償等の状況についても記入してください。

　９　その他特記すべき事項
その他特記すべき事項について記入してください。
