
複合型サービス（看護小規模多機能型居宅介護） ※短期利用含む 

加算・減算等の届出に必要な書類一覧 

 

 必要書類 様式 

地域密着型サービス 

介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 別紙３－２ 

介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 別紙１－３ 

 

以下の算定する加算等の添付書類 

加算

等 

密

着 

短

期 
区分・加算等の種類 添付書類 様式等 

施設

等の

区分 

○ ○ 

１ 看護小規模多機能型 

居宅介護事業所 

２ サテライト型看護小規模 

多機能型居宅介護事業所 

添付なし  

減算 

○ ○ 職員の欠員による減算 

減算の場合はご連絡ください。 

○ ○ 身体拘束廃止取組の有無 

○ ○ 高齢者虐待防止措置実施の有無 

○ ○ 業務継続計画策定の有無 

○ ― 訪問看護体制減算 看護体制及びサテライト体制に係る届出書 別紙４９ 

○ ― サテライト体制 看護体制及びサテライト体制に係る届出書 別紙４９ 

加算 

○ ― 特別地域加算 添付なし  

○ ○ 
中山間地域等における小規模事

業所加算（地域に関する状況） 
添付なし  

○ ― 認知症加算Ⅰ・Ⅱ 
(1)認知症加算(Ⅰ)・（Ⅱ）に係る届出書 

(2)専門的な研修を修了したことがわかる資料の写し 
別紙４４ 

○ ― 若年性認知症利用者受入加算 

添付書類は必要ありませんが、「あり」とする場合は、受け入れた若年性認知

症の利用者ごとに個別の担当を定めることが必要です。また、当該利用者にお

いて認知症加算を算定する場合は若年性認知症利用者受入加算は算定できませ

ん。 

 

○ ― 
栄養アセスメント・栄養改善体

制 
添付なし  

○ ― 口腔機能向上加算 添付なし  

○ ― 緊急時対応加算 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※24 時間体制を整備していることが分かるように記載してください。 

標準様式１ 

（2）緊急時訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・ターミナルケア体

制に係る届出書 
別紙１６ 

○ ― 特別管理体制 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※24 時間体制を整備していることが分かるように記載してください。 

標準様式１ 

（2）緊急時訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・ターミナルケア体

制に係る届出書 
別紙１６ 



○ ― 専門管理加算 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※専門の研修を修了した者の勤務状況が分かるように記載してください。 

（2）専門管理加算に係る届出書 

(3) 専門の研修を修了したことが確認できる文書 

標準様式１ 

 

別紙１７ 

 

○ ― ターミナルケア体制 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※24 時間体制を整備していることが分かるように記載してください。 

（2）緊急時（介護予防）訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・タ

ーミナルケア体制に係る届出書 

標準様式１ 

 
別紙１６ 

○ ― 遠隔死亡診断補助加算 
(1)遠隔死亡診断補助加算に係る届出書 

(2)研修を修了したことが確認できる文書 

別紙１８ 

 

○ ― 看護体制強化加算Ⅰ・Ⅱ 

看護体制及びサテライト体制に係る届出書 

※加算（Ⅰ）を算定する場合 

 ①届出月前１２月間のターミナルケア加算を算定した利用者数が分かるもの 

②登録特定行為事業者又は登録喀痰吸引等事業者であることが分かるもの 

別紙４９ 

 

 

 

○ ― 訪問体制強化加算 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※訪問サービスを担当する常勤の従業者の配置状況が分かるように記載してく

ださい。（看護師等は対象外となります。）  

（2）訪問体制強化加算に係る届出書 

標準様式１ 

 

 

別紙４５ 

○ ― 
総合マネジメント体制強化加算

Ⅰ・Ⅱ 

（1）総合マネジメント体制強化加算に係る届出書 

（2）地域の行事や活動等に積極的に参加していることがわかる書類 

(3) その他要件を満たすことを確認できる書類 

別紙４２ 

 

 

○ ― 褥瘡マネジメント加算 褥瘡マネジメントに関する届出書 別紙４１ 

○ ― 排せつ支援加算 添付なし  

○ ― 科学的介護推進体制加算 
添付なし  

★LIFE への登録が「あり」となっていること 

 

〇 〇 生産性向上推進体制加算Ⅰ・Ⅱ 
「生産性向上推進体制加算に関する基本的考え方並びに事務処理手順及び様式

例等の提示について」（厚生労働省）をご確認ください。 
 

○ 〇 
サービス提供体制強化加算Ⅰ・

Ⅱ・Ⅲ 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

（2）サービス提供体制強化加算に関する届出書 

（3）有資格者等の割合の参考計算書 

（4）介護福祉士登録証の写し【資格者要件を用いる場合】 

（5）勤続年数等証明書【勤続年数要件を用いる場合】 

標準様式１ 

別紙１４－５ 

別紙７－２ 

 

別紙１２別添 

○ ○ 介護職員等処遇改善加算 
「介護職員等処遇改善加算等に関する基本的考え方並びに事務処理手順及び様

式例の提示について」（厚生労働省）をご確認ください。 

 

○ ○ LIFE への登録 

添付なし 

※詳細は「科学的介護情報システム（LIFE）関連加算に関する基本的な考え方

並びに事務処理手順及び様式例の提示について」（厚生労働省）をご確認くだ

さい。 

 

割引 ○ ○  
地域密着型サービス事業者又は地域密着型介護予防サービス事業者による介護

給付費の割引に係る割引率の設定について 
別紙５－２ 

 


