
 介護老人福祉施設  

加算・減算等の届出に必要な書類一覧 

 

 必要書類 様式 

施設サービス 

介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 別紙２ 

介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 別紙１－１ 

入所者数算出表 参考別紙２０ 

以下の算定する加算等の添付書類 

加算等 区分・加算等の種類 添付書類 様式等 

施設等

の区分 

１ 介護福祉施設 

２ 経過的小規模介護福祉施設 

３ ユニット型介護福祉施設 

４ 経過的ユニット型 

小規模介護福祉施設 

添付なし 

 

加算 

日常生活継続支援加算 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

（2）日常生活継続支援加算に関する届出書 

（3）介護福祉士の資格証の写し 

標準様式１ 

別紙３７ 

 

テクノロジーの導入 

（日常生活継続支援加算関係） 

テクノロジーの導入による日常生活継続支援加算に関する

届出書 
別紙３７－２ 

看護体制加算 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

（2）看護体制加算に係る届出書 

（3）看護職員の資格証の写し 

標準様式１ 

別紙２５－２ 

 

夜勤職員配置加算 

（1）夜勤職員配置加算に係る確認書 

（2）夜勤職員配置加算算定のための勤務状況確認表 

【加算Ⅲ又はⅣを算定する場合】 

看護職員の資格証又は客痰吸引等の実施ができる介護職員

であることがわかるもの（この場合には登録客痰吸引事業

所として大分県の登録をうけていることがわかるものも添

付） 

参考別紙２１ 

参考別紙２１-１ 

テクノロジーの導入 

（夜勤職員配置加算関係） 
テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書 別紙２７ 

準ユニットケア体制 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※ ユニット毎の職員の配置状況がわかるように記載し

てください。 

（2）平面図及び写真（リビング等が確認できるもの） 

標準様式１ 

 

生活機能向上連携加算 
指定訪問リハビリテーション又は指定通所リハビリテーシ

ョン事業所若しくは医療提携施設との委託契約書の写し 

 

個別機能訓練加算 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※ 機能訓練指導員の配置状況がわかるように記載して

ください。 

（2）機能訓練指導員の資格を証する書類の写し 

標準様式１ 

 

ＡＤＬ維持等加算〔申出〕の有無 添付なし ★LIFE への登録が「あり」となっていること。  

若年性認知症入所者受入加算 

添付書類は必要ありませんが、「あり」とする場合は、受け

入れた若年性認知症の利用者ごとに個別の担当を定め、担

当者を中心に当該利用者の特性やニーズに応じたサービス

を提供する必要があります。 

 

 



常勤専従医師配置 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※ 医師の配置状況がわかるように記載してください。 

（2）医師の資格を証する書類の写し 

標準様式１ 

 

精神科医師定期的療養指導 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※ 精神科医師の勤務体制がわかるように記載してくださ

い。また、施設の入所者数及びそのうち認知症の症状

を呈する入所者の数を記載してください。 

（2）医師の資格を証する書類の写し 

標準様式１ 

 

障害者生活支援体制 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

※ 障害者生活支援員の勤務体制がわかるように記載して

ください。また、施設の入所者数及びそのうち聴覚若

しくは言語機能に障害のある者又は知的障害者、精神

障害者である入所者の数を記載してください。 

（2）障害者生活支援員が必要とされる資格等を有すること

を証する書類 

標準様式１ 

 

栄養マネジメント強化体制 

（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

（2）栄養マネジメント体制に関する届出書 

（3）管理栄養士登録証の写し 

標準様式１ 

別紙３８ 

療養食加算 管理栄養士登録証・栄養士免許証の写し  

配置医師緊急時対応加算 配置医師緊急時対応加算に係る届出書 別紙３９ 

看取り介護体制 

（1）看取り介護体制に係る届出書 

（2）平面図 

★Ⅱの場合：配置医師緊急時対応加算を算定していること 

別紙３４ 

在宅・入所相互利用体制 添付なし  

認知症専門ケア加算 
（1）従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

（2）認知症専門ケア加算に係る届出書 

標準様式１ 

別紙１２－２ 

認知症チームケア推進加算 認知症チームケア推進加算に係る届出書 別紙４０ 

褥瘡マネジメント加算 褥瘡マネジメント加算に関する届出書 別紙４１ 

排せつ支援加算 添付なし ★LIFE への登録が「あり」となっていること  

自立支援促進加算 添付なし ★LIFE への登録が「あり」となっていること  

科学的介護推進体制加算 添付なし ★LIFE への登録が「あり」となっていること  

安全対策体制 添付なし  

高齢者施設等感染対策向上加算 高齢者施設等感染対策向上加算に係る届出書 別紙３５ 

生産性向上推進体制加算 

「生産性向上推進体制加算に関する基本的考え方並びに事

務処理手順及び様式例等の提示について」（厚生労働省）を

ご確認ください。 

 

サービス提供体制強化加算 

(1)従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表 

(2)サービス提供体制強化加算に関する届出書 

(3)有資格者等の割合の参考計算書 

(4)介護福祉士登録証の写し【資格者要件を用いる場合】 

(5)勤続年数等証明書【勤続年数要件を用いる場合】 

標準様式１ 

別紙１４－４ 

別紙７－２ 

 

別紙１２別添 

介護職員等処遇改善加算 
「介護職員等処遇改善加算等に関する基本的考え方並びに事務処理手順及び様式例

の提示について」（厚生労働省）をご確認ください。 



LIFE への登録 

添付なし 

※詳細は「科学的介護情報システム（LIFE）関連加算に関する基本的な考え方並び

に事務処理手順及び様式例の提示について」（厚生労働省）をご確認ください。 

減算 

夜間勤務条件基準 

職員の欠員による減算の状況 

ユニットケア体制 

身体拘束廃止取組の有無 

安全管理体制 

高齢者虐待防止措置実施の有無 

業務継続計画策定の有無 

栄養ケア・マネジメントの実施の有

無 

減算となる場合はご連絡ください。 

割引 
 指定居宅サービス事業者等による介護給付費の割引に係る

割引率の設定について 

別紙５ 

 


