
日

①
窓口に
来た方

住所　※市区町村名からご記入ください。 フリガナ オオイタ　タロウ 生年月日 ①窓口に来た方と②請求者の関係
 □本人 ・ 同世帯/同戸籍
 □代理人 ⇒ 委任状 有 ・ 無
 □その他(　　  　) ⇒ 資料 有 ・ 無

　　大分市荷揚町２番３１号
氏名 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 西 暦

証明等請求・申出書（戸籍・住民票の写し・印鑑登録証明書等）大分市長　殿 ● ● ●令和 年 月

日
電話番号    　097  　-　　0000 　　-　　0000

②
請求者
(法人名・
委任者)

□①窓口に来た方と同じ
（⇒右欄は記入不要です）

住所（所在地）　※市区町村名からご記入ください。 フリガナ

大分　太郎
●● 年 ● 月 ●

生年月日
氏名  （法人の場合、法人名・代表者の役職名及び氏名） 大・昭・平・令・西暦

印 年 月 日電話番号    　　    　-　　　    　　-

③戸籍に関する証明書 ④住民票の写し等 ⑤印鑑登録証明書　※請求者の印鑑登録証をご提示ください。

本 籍 住 所

※都道府県名からご記入ください。 　□②請求者と同じ 　印鑑登録証の番号 必要な通数

　
A ― 0 1 2 3 4 5 通

請 求 者 と
必 要 な 方
の 関 係

　□本人　　　□同一世帯

筆 頭 者
氏 名

⑥使用目的　 　□その他（　　　　　 　　　　　にあたる）

生 年 月 日 ( 明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 )  年  月  日

 □相続登記手続き  □その他（　　　　　　　　　　　　　）

証 明 が
必 要 な 方
( 抄 本 等 )

　　世帯主の氏名（　　　　　　　　　）
【提出目的】

 □パスポート申請  □健康保険加入

生年月日 (明・大・昭・平・令)　　　　年　　月　　日 □世帯一部の住民票（除票含む）  □年金(受給・その他)  □ふるさと納税
通

必
要
な
証
明
書

□世帯全員の住民票 【 提 出 先 】
 □勤務先　□公的機関（　　　　　　　）

通  □その他（　　　　　　　　　　　　　）

 □入社(採用)手続き  □運転免許証手続き  □県営・市営住宅

本

人

確

認

1号 個カード 運転免許 旅券 在留等 身障

 □年末調整/確定申告  □車の登録・廃車  □手当(扶養・児童)

控え

聴聞

　□その他（　　　　　　にあたる）

必
要
な
証
明
書

全部(謄本) 個人(抄本) 　生年月日　(大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 ・ 西暦)　　　　　　年　　　月　　　日

□戸籍 通 通
※複数人分が必要な場合は、下欄「備考」へご記入ください。

請 求 者 と
必 要 な 方
の 関 係

　□本人　　□同一戸籍（　　　　　にあたる） 　　証明が必要な方の氏名・生年月日
　□直系親族（　　　　　にあたる）

氏名

□その他（　　　　　　 　　　　　　） 通
□附票（住所地の履歴） 通 通

追
加
で
載
せ
る
項
目

□１ 世帯主氏名

□記載事項証明書（全員・一部・現況届） 通
□除籍（改製原含む） 通 通 他

2号 健保 年金手帳 社員証 学生証

※該当者のみ　在外選挙人名簿　⇒　要・不要

□３ 本籍 ・ 筆頭者 □７ 住民票コード□身分証明　□独身証明　□年齢証明 通 広除謄750 除　謄750 除　抄750

□６ 個人番号(ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ)
本籍・筆頭者 ⇒ 要・不要　 住民票コード ⇒ 要・不要

□２ 世帯主との続柄 ⑥使用目的欄が必須です
広戸謄450 戸　謄450

除符号700

□４ 通称住所 ⑥使用目的欄が必須です
受　理350 上受理1400 戸籍記350 除籍記450

戸　抄450 戸符号400

届　書350 戸　他300

□その他（　　 　　　　 　　　　  　） 通 □氏名のカタカナ表記　□国籍　□法第30条の45に規定する区分
住民票300 除記載300 広域住300 印　鑑300□在留資格・期間等　□在留カード等の番号

□受理証明
  届出名 （　   　　　）届
  届出日      年  　月  　日

通
□５ 外国人住民の項目　⇒　□全項目　□一部(下欄) 附　票300 身　分300

　　◎不当な目的による証明の交付、閲覧には応じられません。　◎偽りその他不正な手段によって交付を受けたときは、30万円以下の罰金に処せられます。(住民基本台帳法第46条、戸籍法第135・136条)

備 考

合計金額 受付 検索 認証
円備 考

※連続する戸籍が必要な場合
　（　　　　　　）の出生・婚姻から婚姻・死亡まで

 □上記の追加項目は不要（基本情報のみ記載） 住記載300 住　他300 閲　覧300

精算時間
：

↳

↳

✓

✓

✓

✓

※職員記入欄のため記入不要です※

１


