
所在地
氏　名

個人番号

又は法人番号

普通徴収から特別徴収への変更届出書

（宛先）

給
与
支
払
者

（

特
別
徴
収
義
務
者

）

フリガナ

令和 年

（住所）

8

フリガナ

個人番号

内線（　　　　　　）

新規

　大　分　市　長
氏名
又は
名称 担

当
者
連
絡
先

所　属

特別徴収義務者
指定番号

給
与
所
得
者

フリガナ

納税通知書番号
（確認できない場合は記入不要です）氏　　名

月 日提出

電　話

普通徴収切替期別

 　期別を〇で囲んでください。

日

　【 １ ・ ２ ・ ３ ・ ４ 】期  以降を切替希望

住　　所

特別徴収開始月 月分（翌月10日納期限）から開始
受給者番号

生年月日 大　・　昭　・　平 年 月

　　　　　　口　座
　　　　　　他所得

　あり ・ なし
　あり ・ なし

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　 ※普通徴収の納期限が過ぎた税額（届出書が納期限を過ぎて本市へ到着した場合を含む。）や過年
　　　度分につきましては、特別徴収へ変更できません。
　 ※二重納付防止のため、納期限未到来分は納付しないようにお伝えください。
　 ※公的年金を受給されている方につきましては、特別徴収に変更できない場合があります。
　 ※ 「普通徴収から特別徴収への変更届出書」 が10日までに本市へ到着した場合は同月の25日頃、
　　  11日以降に到着した場合は翌月の25日頃に税額変更通知書をお送りします。通知内容を確認し
　    たうえで給与天引きができるように特別徴収開始月を設定してください。

市
処
理
欄

宛名番号

入　力 確　認

合 計 額

　　　　　　　　　　  円

　　　　   月　　　　　　　　　　　　   円

月から　　　　　　　　　　　円

会社で設定したい場合のみ記載



普通徴収から特別徴収への変更届出書

（宛先）

給
与
支
払
者

（

特
別
徴
収
義
務
者

）

フリガナ オオイタカブシキガイシャ

令和 6 年 7

（住所）

1 1 1

0 0 0 新規

　大　分　市　長
氏名
又は
名称

大分株式会社
担
当
者
連
絡
先

所　属 人事課給与係

特別徴収義務者
指定番号 8 0 0 0 0

1 1

フリガナ オオイタ　ハナコ

所在地
大分市荷揚町２番３１号 氏　名 大分　花子

内線（　　　　　　）

給
与
所
得
者

フリガナ オオイタ　イチロウ

納税通知書番号
（確認できない場合は記入不要です）

001122334455氏　　名

1 1 1 1 1 1

月 20 日提出

電　話
097-×××-××××

個人番号

又は法人番号 1 1

 　期別を〇で囲んでください。

2 日

　【 １ ・ ２ ・ ３ ・ ４ 】期  以降を切替希望

大分　一郎

個人番号 4 4 4 4 4 4 4 4

2 年 2 月

4 4 4 4

普通徴収切替期別

　　　　   月　　　　　　　　　　　　   円
合 計 額

　　　　　　　　　　  円
月から　　　　　　　　　　　円

　　　　　　口　座
　　　　　　他所得

　あり ・ なし
　あり ・ なし

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

《記載例》

　 ※普通徴収の納期限が過ぎた税額（届出書が納期限を過ぎて本市へ到着した場合を含む。）や過年
　　　度分につきましては、特別徴収へ変更できません。
　 ※二重納付防止のため、納期限未到来分は納付しないようにお伝えください。
　 ※公的年金を受給されている方につきましては、特別徴収に変更できない場合があります。
　 ※ 「普通徴収から特別徴収への変更届出書」 が10日までに本市へ到着した場合は同月の25日頃、
　　  11日以降に到着した場合は翌月の25日頃に税額変更通知書をお送りします。通知内容を確認し
　    たうえで給与天引きができるように特別徴収開始月を設定してください。

市
処
理
欄

宛名番号

入　力 確　認

住　　所 大分市××町○丁目○番○号

特別徴収開始月 9 月分（翌月10日納期限）から開始
受給者番号

生年月日 大　・　昭　・　平

会社で設定したい場合のみ記載


