
 

仕   様   書 

  

 

１. 件名    市報配送業務委託(単価契約) 

 

 

２．発行日    毎月１日(令和８年５月号～令和９年４月号) 

 

 

３．配送先   各自治委員宅など市が指定する場所 

        令和８年１月１３日現在 ６９２カ所 

        １号あたりの配送業務による配送部数は、約２２１，０００部 

（１梱包あたり１００部・部数は毎号変動） 

        ※年度中に配送カ所、配送先等の変更をすることがある。 

 

 

４．配送条件    

  (１) 一カ所当たりの梱包数は配送先により異なる。 

     （２） 配送業者は、市報を印刷業者へ引き取りに行き、期間内に上記配

送先へ配送を完了すること。なお、引き取り日、印刷業者、配送期

間は市が指定するものとする。 

     (３) 市の指示により配送箇所、配送先、配送部数に変更がある場合は、

迅速に対応すること。 

     (４) 配送に関して生じた不測の事態に迅速かつ適切に処理できる体制

を整えること。 

 

 

５．その他   配送単価は一梱包あたりではなく、配送先一カ所あたりとする。 


