
※手続名等は調査開始時点（R3.1)の名称となります。

No. 手続名 根拠法令 存続させる理由及び方向性

1 財務部 管財課 共有地処分申請書 大分市地区共有財産処分に関する要綱

地区の共有財産を処分するにあたっては、地区住
民の総意として代表者が作成した文書の真意確
認、文書内容の真正性の担保が不可欠であるた
め。

2 財務部 納税課
大分市市税等口座振替依頼書自
動払込利用申込書兼廃止届出書

大分市財務規則
３枚複写の用紙の１枚目は金融機関提出のため、
押印存続。市控と本人控については押印廃止。

3 市民部 市民協働推進課 認可地縁団体印鑑登録申請書
大分市認可地縁団体印鑑の登録及び証
明に関する規則

国の法令等に規定されているため。

4 市民部 市民課 印鑑登録申請書 大分市印鑑条例施行規則
印鑑登録制度においては、押印は制度そのもので
あるため。

5 市民部 市民課 照会書 大分市印鑑条例施行規則
印鑑登録制度においては、押印は制度そのもので
あるため。

6 市民部 市民課 印鑑登録証引替交付申請書 大分市印鑑条例施行規則
印鑑登録制度においては、押印は制度そのもので
あるため。

7 市民部 市民課 印鑑登録証亡失届・廃止届 大分市印鑑条例施行規則
印鑑登録制度においては、押印は制度そのもので
あるため。

8 市民部 市民課
署名用電子証明書・利用者証明
用電子証明書　新規発行／更新
照会書兼回答書

公的個人認証サービス事務処理要領 国の法令等に規定されているため。

9 市民部 市民課
認証業務情報開示請求照会書兼
回答書

公的個人認証サービス事務処理要領 国の法令等に規定されているため。

10 市民部 市民課
暗証番号変更・暗証番号初期化
申請照会書兼回答書

公的個人認証サービス事務処理要領 国の法令等に規定されているため。

11 市民部 国保年金課
大分市市税等の口座振替依頼用
紙（国民健康保険税）

大分市財務規則 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

12 市民部 国保年金課
大分市国民健康保険税口座振替
依頼書・自動払込利用申込書

大分市財務規則 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

13 市民部 国保年金課
大分市市税等の口座振替依頼用
紙（後期高齢者医療保険料）

大分市財務規則 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

14 市民部 国保年金課
大分市後期高齢者医療保険料口
座振替依頼書・自動払込利用申
込書

大分市財務規則 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

15 市民部
国保年金課
国民年金室

国民年金保険料口座振替納付
（変更）申出書兼還付金振込方
法（変更）申出書

国民年金法及び通知 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

16 市民部
国保年金課
国民年金室

国民年金保険料口座振替辞退申
出書

国民年金法及び通知 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

17 福祉保健部 生活福祉課 協定書 生活保護法
市と施術者による料金等に係る協定となり、契約
書としての厳格性が求められるため。

18 福祉保健部 福祉保健課 災害援護資金借用書
大分市災害弔慰金の支給等に関する条
例施行規則

大分市災害弔慰金の支給等に関する条例施行規則
第９条に明文の根拠があり、借用書としての厳格
性が求められるため。

19 福祉保健部 保健予防課 予防接種健康被害認定申請書 予防接種法施行規則 国の法令等に規定されているため。

20
子どもすこや
か部

子育て支援課
母子（父子・寡婦）福祉資金借
用書

大分市母子及び父子並びに寡婦福祉法
施行細則

大分市母子及び父子並びに寡婦福祉法施行細則に
規定されており、借用書としての厳格性が求めら
れるため。

21
商工労働観光
部

創業経営支援課

経済産業省関係産業競争力強化
法施行規則（平成26年経済産業
省令第1号）第７条第1項の規定
による証明に関する申請書

⑴経済産業省関係産業競争力強化法
⑵経済産業省関係産業競争力強化法施
行規則

国の参考様式には押印欄がないが、申請書の添付
書類として同意書が含まれており、文書作成の真
意確認、文書内容の真正性の担保が不可欠である
ため。

22 農林水産部 生産振興課
大分市農業集落排水処理施設使
用料口座振替依頼書

大分市財務規則 金融機関の印鑑照合が必要であるため。

23 土木建築部 土木管理課 土地境界確認申請書 市道等境界確認事務取扱要領
申請者及び市行政財産の確定に係る事務であり、
文書作成の真意確認、文書内容の真正性の担保が
不可欠であるため。

24 土木建築部 土木管理課 寄附申込書 市道未登記整備事業実施要領
行政財産取得に係る事務であり、文書作成の真意
確認、文書内容の真正性の担保が不可欠であるた
め。

25 土木建築部 住宅課 請け書 大分市営住宅条例施行規則
市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

26 土木建築部 住宅課 市営住宅等駐車場使用請け書 大分市営住宅条例施行規則
市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

27 土木建築部 住宅課 請け書 大分市特定公共賃貸住宅条例施行規則
市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

28 土木建築部 住宅課
特定公共賃貸住宅駐車場使用請
け書

大分市特定公共賃貸住宅条例施行規則
市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

29 土木建築部 住宅課 請け書 大分市地域特別賃貸住宅条例施行規則
市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

30 土木建築部 住宅課
地域特別賃貸住宅駐車場使用請
け書

大分市地域特別賃貸住宅条例施行規則
市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

31 土木建築部 住宅課 請け書
大分市従前居住者用賃貸住宅条例施行
規則

市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

32 土木建築部 住宅課
従前居住者用賃貸住宅駐車場使
用請け書

大分市従前居住者用賃貸住宅条例施行
規則

市営住宅への入居に伴う契約であり、契約不履行
時に法的請求手続きを行う際、裁判所へ提出する
証拠書類となるため。

33 都市計画部 都市計画課
土地所有者等及び同意一覧表
（様式第3号）

大分市都市計画提案制度の手続きに関
する要領

同意書であり、意思決定において重要なものであ
るため、氏名の羅列のみで容易に偽造可能な記名
のみとすることは不可。

34 都市計画部 まちなみ企画課 土地所有者等及び同意一覧表
大分市景観計画提案制度の手続に関す
る要領（様式第３号）

同意書であり、意思決定において重要なものであ
るため、氏名の羅列のみで容易に偽造可能な記名
のみとすることは不可。

35 都市計画部 まちなみ整備課 保留地売買契約書
大分都市計画事業土地区画整理事業の
保留地処分に関する規則

契約書のため。

36 都市計画部 まちなみ整備課 譲渡担保・質権設定等の承諾申請保留地の担保に関する協定について 金融機関との協定で取り決められているため。
37 都市計画部 まちなみ整備課 登記識別情報交付願 保留地の担保に関する協定について 金融機関との協定で取り決められているため。

38 都市計画部 公園緑地課 土地境界確認申請書 市道等境界確認事務取扱要領
申請者及び市行政財産の確定に係る事務であり、
文書作成の真意確認、文書内容の真正性の担保が
不可欠であるため。
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※手続名等は調査開始時点（R3.1)の名称となります。

No. 手続名 根拠法令 存続させる理由及び方向性所管課

押印を存続する行政手続等一覧

39 都市計画部 開発建築指導課 道路位置指定申請書 大分市建築基準法施行細則

承諾者の財産である土地の建築制限等に係る事務
であり、本人の意思確認は不可欠であるため。承
諾者が複数であること、承諾者と申請者が異なる
という性質上、代替手段は困難であるため。

40 都市計画部 開発建築指導課 承諾書 大分市建築基準法施行細則

承諾者の財産である土地の建築制限等に係る事務
であるため、本人の意思確認は不可欠である。
承諾者が複数であること、承諾者と申請者が異な
るという性質上、代替手段は困難であるため。

41 都市計画部 開発建築指導課 建築協定認可申請書 大分市建築協定に関する条例施行規則

同意者の財産である住宅の建築制限に係る事務で
あるため、本人の意思確認は不可欠である。ま
た、同意者が多数であること、同意者と申請者が
異なるという性質上、代替手段は困難であるた
め。

42 都市計画部 開発建築指導課 建築協定変更認可申請書 大分市建築協定に関する条例施行規則

同意者の財産である住宅の建築制限に係る事務で
あるため、本人の意思確認は不可欠である。ま
た、同意者が多数であること、同意者と申請者が
異なるという性質上、代替手段は困難であるた
め。

43 都市計画部 開発建築指導課 借地権消滅届出書 大分市建築協定に関する条例施行規則

同意者の財産である住宅の建築制限に係る事務で
あるため、本人の意思確認は不可欠である。ま
た、同意者が多数であること、同意者と申請者が
異なるという性質上、代替手段は困難であるた
め。

44 都市計画部 開発建築指導課 建築協定加入通知書 大分市建築協定に関する条例施行規則

同意者の財産である住宅の建築制限に係る事務で
あるため、本人の意思確認は不可欠である。ま
た、同意者が多数であること、同意者と申請者が
異なるという性質上、代替手段は困難であるた
め。

45 都市計画部 開発建築指導課 建築協定廃止申請書 大分市建築協定に関する条例施行規則

同意者の財産である住宅の建築制限に係る事務で
あるため、本人の意思確認は不可欠である。ま
た、同意者が多数であること、同意者と申請者が
異なるという性質上、代替手段は困難であるた
め。

46 都市計画部 開発建築指導課 様式第5号　開発行為施行同意書 大分市都市計画法施行細則
土地の所有権者や抵当権者等、開発行為申請者以
外の権利者が有する権利に係る書類であり、厳格
な本人確認を必要とするため。

47 都市計画部 開発建築指導課
指第14号様式　開発行為施行同
意書

大分市都市計画区域外における開発行
為指導要綱

土地の所有権者や抵当権者等、開発行為申請者以
外の権利者が有する権利に係る書類であり、厳格
な本人確認を必要とするため。

48 都市計画部 開発建築指導課 指第24号様式　開発協定書
大分市都市計画区域外における開発行
為指導要綱

契約書としての性質を備えると判断される「協議
書」に該当のため。

49 都市計画部 開発建築指導課 様式第3号　土地使用承諾書 大分市宅地造成等規制法施行細則
造成主以外の土地の所有権者が有する権利に係る
書類であるため、偽造可能な記名のみでなく真意
確認が必要なため。

50 都市計画部 開発建築指導課
様式第4号
宅地造成に関する工事の協議書

大分市宅地造成等規制法施行細則
造成主が国又は都道府県の場合の様式であり、造
成主の押印が公印のため。

51 教育部 学校教育課 大分市奨学生推薦調書 大分市奨学資金に関する条例施行規則 民法の貸借契約の一連の手続きのため。
52 教育部 学校教育課 保証書 大分市奨学資金に関する条例施行規則 国の法令等に規定されているため。
53 教育部 学校教育課 奨学資金借用証書 大分市奨学資金に関する条例施行規則 国の法令等に規定されているため。
54 教育部 学校教育課 連帯保証人変更届 大分市奨学資金に関する条例施行規則 国の法令等に規定されているため。
55 教育部 学校教育課 緊急採用奨学資金借用証書 大分市奨学資金に関する条例施行規則 国の法令等に規定されているため。

56 教育部 体育保健課

大分市学校給食費口座振替[新規
（変更）・解約]依頼書・自動払
込利用申込書（兼学校給食申込
書）

大分市学校給食費の管理に関する要綱
３枚複写の用紙の１枚目は金融機関提出のため、
押印存続。市控と保護者等控については押印廃
止。

57 上下水道部 経営企画課 土地境界確認申請書 市道等境界確認事務取扱要領
申請者及び市行政財産の確定に係る事務であり、
文書作成の真意確認、文書内容の真正性の担保が
不可欠であるため。

58 上下水道部 経営企画課 登記原因証明情報兼登記承諾書
大分市上下水道局インターネット公有
財産売却  ガイドライン

国の法令等に規定されているため。

59 上下水道部
下水道施設管理
課

境界確認申請書(様式第1号) 市道等境界確認事務取扱要領
申請者及び市行政財産の確定に係る事務であり、
文書作成の真意確認、文書内容の真正性の担保が
不可欠であるため。

60 上下水道部 営業課 還付金請求領収書（窓口） 大分市財務規則
窓口での水道料金現金還付に係る事務であり、請求
者の意思確認、現金受領の真正性の担保が不可欠
であるため。

61 上下水道部 営業課

大分市市税等口座振替依頼書自
動払込利用申込書兼廃止届書(水
道/下水道・受益者負担等に関す
る業務)

大分市財務規則
３枚複写の用紙の１枚目は金融機関提出のため、
押印存続。市控と本人控については押印廃止。

62 消防局 総務課
消防団員等福祉共済共済金支払
請求書

消防団員等福祉共済契約約款
消防団員等福祉共済事業規程

日本消防協会の意向が示されていないため。（大
分県消防協会確認）

63 消防局 予防課 資料提出書
大分市火災予防査察及び違反処理に関
する規程

国の違反処理マニュアル整備後に見直し予定。

64 消防局 予防課 提出資料保管書（受領書）
大分市火災予防査察及び違反処理に関
する規程

国の違反処理マニュアル整備後に見直し予定。

65 消防局 予防課 質問調書
大分市火災予防査察及び違反処理に関
する規程

国の違反処理マニュアル整備後に見直し予定。

66 消防局 予防課 命令書
大分市火災予防査察及び違反処理に関
する規程

国の違反処理マニュアル整備後に見直し予定。

67 消防局 予防課 受領書
大分市火災予防査察及び違反処理に関
する規程

国の違反処理マニュアル整備後に見直し予定。

68
選挙管理委員
会事務局

選挙管理委員会
事務局

選挙人名簿抄本閲覧申出書（登
録の確認）

公職選挙法施行規則 国の法令等に規定されているため。

69
選挙管理委員
会事務局

選挙管理委員会
事務局

選挙人名簿抄本閲覧申出書（政
治活動）

公職選挙法施行規則 国の法令等に規定されているため。

70
選挙管理委員
会事務局

選挙管理委員会
事務局

候補者閲覧事項取扱者に関する
申出書

公職選挙法施行規則 国の法令等に規定されているため。

71
選挙管理委員
会事務局

選挙管理委員会
事務局

承認法人に関する申出書 公職選挙法施行規則 国の法令等に規定されているため。

72
選挙管理委員
会事務局

選挙管理委員会
事務局

選挙人名簿抄本閲覧申出書（調
査研究）

公職選挙法施行規則 国の法令等に規定されているため。

73
選挙管理委員
会事務局

選挙管理委員会
事務局

個人閲覧事項取扱者に関する申
出書

公職選挙法施行規則 国の法令等に規定されているため。
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